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. CADRUL LEGAL -’

Totalitatea proceselor de achizitie publicd planificate a fi lansate de o
autoritate contractantd pe parcursul unui an bugetar reprezinta strategia anuala de

achizitie publica la nivelul autoritatii contractante.

In conformitate cu prevederile art 11, din HG395/2016 - Strategia anuala de

achizitie publica se realizeaza in ultimul trimestru al anului anterior anului caruia fi

corespund procesele de achizitie publica cuprinse in aceasta, si se aproba de cétre

conducatorul autoritatii contractante.

Prezenta strategie anuald de achizitie a Unititii Administrativ Teritoriale
Orasul Stefanesti, Judetul Botosani are la bazi urmatoarele acte normative:

Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice- versiunea consolidata in
decembrie 2017.

Legea nr. 99/2016 privind achizitile sectoriale- versiunea consolidata in
decembrie 2017.

Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum §i
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 58/2016 din 19 septembrie
2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice

Hotirdrea Guvernului nr. 867/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea
nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii
HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 ijunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicad/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016

privind achizitiile publice

Unitatea Administrativ Teritoriald Orasul Stefinesti, Judetul Botosani



are dreptul de a opera modificari sau completiri ulterioare in cadrul strategiei
anuale de achizitie publici, modificari/completiri care se aproba de catre

conducatorul autoritatii contractante.
II. CONCEPTE GENERALE

Unitatea Admiinistrativ Teritoriala Orasul Stefinesti, Judetul Botosani a
avut in vedere ca informatii pentru elaborarea strategiei anuale de achizitii pentru
2018 urmatoarele elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractanta ca fiind necesar a fi

satisficute ca rezultat al unui proces de achizitie, aga cum rezulta acestea

din solicitérile transmise de toate compartimentele din cadrul autoritatii
contractante;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

c) capacitatea profesionala existenta la nivel de autoritate contractanta

pentru derularea unui proces care sa asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanta si, dupa caz,

necesarul de resurse suplimentare externe, care pot fi alocate derularii

proceselor de achizitii publice.

Prezenta strategie promoveaza principiile care vor stau la baza politicilor de

reformare a achizitiilor publice.

Nediscriminarea gi tratamentul egal reprezintd asigurarea conditiilor de
manifestare a concurentei reale, prin stabilirea si aplicarea, in orice etapa a derularii
procedurii de atribuire, de reguli, cerinte si criterii identice pentru toti operatorii
economici, inclusiv prin protejarea informatiilor confidentiale atunci cand este cazul,
pentru ca oricare dintre operatori sd poata participa la atribuirea contractului si sa
beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti (furnizori de produse, prestatori

de servicii sau executanti de lucrari).

Recunoagterea reciproca constd in acceptarea produselor, serviciilor,
lucrarilor oferite in mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, cettificatelor, a
altor documente, emise de autoritdtile competente din alte state, precum si a

specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national.



Transparenta inseamna aducerea la cunostinta publicului a tuturor

informatiilor referitoare la atribuirea contractului de furnizare de produse, servicii si

lucrari.

Proportionalitatea reprezinta asigurarea corelatiei intre necesitatea
beneficiarului, obiectul contractului de achizifie publicd si cerinfele solicitate a fi
indeplinite. n acest sens, beneficiarul trebuie s& se asigure ca, in cazul in care sunt
stabilite cerinfe minime de calificare, acestea nu prezinta relevantd si/sau sunt

disproportionate in raport cu natura si complexitatea contractului atribuit.

Eficienta utilizirii fondurilor reprezinta atribuirea contractelor de achizitie pe
baze competitionale si utilizarea unor criterii de atribuire care sa reflecte avantajele
de natura economica ale ofertelor in vederea obtinerii raportului optim intre calitate si
pret, inclusiv prin luarea in considerare a obiectivelor sociale, etice gi de protectie a

mediului.

Asumarea raspunderii este determinarea clard a sarcinilor si atributiilor
persoanelor responsabile cu achizitile publici, urmérindu-se asigurarea
profesionalismului, impartialitati si independentei deciziilor adoptate pe parcursul

derularii acestui proces.

Evitarea conflictului de interese - pe parcursul aplicarii procedurilor de
atribuire, achizitorul are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita
situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict de interese si/fsau manifestarea

concurentei neloiale.

III. MASURI SI PRIORITATI

a. Rezultatele propuse de strategia anuala de achizitii

Rezultatele prezentei strategii contribuie in mod evident la atingerea
rezultatelor prevazute pentru fiecare directie de actiune trasat de catre legislatia in

vigoare:

» Cresterea capacitatii tehnice si operationale la nivelul Unitétii Administrativ



Teritoriale Orasul Stefinesti, Judetul Botosani prin indrumare si punerea la
dispozitie de documentatii standardizate,

 Asigurarea unui cadru legislativ coerent si eficient pentru sprijinirea Unitatii
Administrativ Teritoriale Orasul Stefinesti, Judetul Botosani in implementarea

contractelor,

 Profesionalizarea personalului responsabil cu achizitile publice (functionari
publici sau personal contractual), precum si stabilirea unui sistem de premiere
bazat pe criterii de performanta,

« Imbunitatirea capacitatii Unitatii Administrativ Teritoriale Orasul Stefanesti,
Judetul Botosani in utilizarea procedurilor electronice,

» Reducerea asimetriilor in cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale Orasul

Stefanesti, Judetul Botosani

b. Descrierea etapelor achizitiei publice

Etapele procesului de achizitie publica:

I. etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei;
I1. etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;
III. etapa de executarea si monitorizarea implementarii

contractului/acordului- cadru.

Practic, prin acesta abordare, se acorda o mai mare importanta etapei | de
pregétire a procesului de achizitie si prin etapa a lll-a se extinde reglementarea

asupra executarii.

a. DUAE - Documentul Unic de Achizitie European

DUAE reprezintd un instrument care faciliteaza participarea operatorilor
economici la procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd/sectoriale si
reduce sarcinile administrative pentru autoritatile/entitatile contractante, fiind instituit
la nivelul Uniunii Europene prin Regulamentul C.E. nr. 7/2016. Conform legislatiei
nationale (Legea nr. 98/2016 si Legea nr. 99/2016), acesta este obligatoriu a fi



utilizat atat de catre autoritdtile contractante cat si de catre operatorii economici

participanti la procedurile de atribuire.

DUAE reprezints o declaratie pe propria raspundere a operatorului economic,
potrivit cireia acesta nu se afld intr-una dintre situatile de excludere prevazute de

legislatia nationala si indeplineste criteriile de calificare si selectie.

Doar ofertantul aflat pe primul loc dupi evaluarea tuturor ofertelor depuse,
conform criteriului de atribuire precizat in anuntul de participare/simplificat, va trebui
s& prezinte documentele suport indicate in fisga de date a achizitiei, in vederea

probarii celor asumate prin DUAE.

b. Compartimentul intern specializat, atributii si relatii functionale

Atributii:

- intreprinde demersurile necesare pentru
inregistrarea/reinnoirea/recuperarea finregistrarii  A.C. Tn SEAP sau
recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

- elaboreazi si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitétilor transmise de
celelalte compartimente ale autoritatii contractante, strategia de contractare
si programul anual al achizitiilor publice;

- elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a D.A. si a
documentelor suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesititilor transmise de
compartimentele de specialitate;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate;

aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

realizeaza achizitiile directe;

constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Modul in care celelalte compartimente ale A.C. au obligatia de a sprijini
activitatea compartimentului de achizitii publice:

- transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de
produse,servicii §i lucrdri, valoarea estimatd a acestora, precum si
informatiile de caredispun, potrivit competentelor, necesare pentru

elaborarea strategiei decontractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;



- transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice;

- in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele
de necesitate, transmiterea de informatii cu privire la preful unitar/total
actualizat al respectivelor necesitéti, in urma unei cercetari a pietei sau pe
baza istorica;

- informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum
si pozitia bugetara a acestora;

- informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in
execufia contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele i
oportunitateamodificarilor propuse;

- transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a

clauzelorcontractuale.



IV. STRATEGIA DE REALIZARE A ACHIZITIILOR DIRECTE

Pentru bunurile/serviciile/lucrarile ce urmeazd a fi achizitionate, Primaria

Orasului Stefanesti trebuie sa respecte urmatoarele :

Norme procedurale interne pentru achizitia directd de produse/ setvicii/lucrari
conform dispozitiilor Legii98/2016 si H.G. 395/2016

(1) Art. 1 Prevederi legale si conditii de aplicare
Autoritatea contractanta aplica urméatoarele prevederi legale:

a) Legea nr. 98 din 2016 privind achizitiile publice - art. 7, art. 9 si art. 11

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru
- art. 16-17 si art. 43- 46.

In cazul in care legiuitorul modifica/abroga articolele de lege pe care se
intemeiaza prezentele Norme procedurale interne, se vor aplica dispozitile legale
modificate indiferent daca au fost sau nu modificate normele procedurale interne.

(2) Autoritatea contractanta achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrari,
in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai micé decét:

a) 132.519 lei pentru produse si servicii;

b) 441.730 lei pentru lucrari.

Art. 2 Masuri organizatorice

Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din cadrul Primariei
Stefanesti, are ca atributie principala realizarea achizitiilor directe, precum si
obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii gi lucrari, ca parte

a strategiei anuale de achizitii publice.

Art. 3 Referatul de necesitate pentru achizitie directe
Compartimentele functionale din cadrul Primariei Stefinesti care solicita
initierea unei achizitii directe vor intocmi un Referat de necesitate pentru achizitie

directa, aprobat de Primar.

(1) Referatul de necesitate pentru achizitie directad trebuie sa fie insotit de

™



propunerea de modificare/completare a Programului Anual al Achizitiilor Publice
(PAAP) in cazul in care aceastd achizitie directd nu a fost aprobata in PAAP-ul
inifial.

(2) Compartimenul care solicitd achizifia directd are obligatia de a intocmi
propunerea de introducere in PAAP si de a o transmite compartimentului intern

specializat inh domeniul achizitiilor.
Etapele prealabile achizitiei directe

Art. 4 Etapa 1 :Transmitere documente
In vederea initierii achizitiei directe , compartimentele functionale din cadrul Primariei
Stefanesti care solicit achizitionarea au obligatia de a transmite compartimentului

intern specializat ih domeniul achizitiilor publice urmatoarelor documente:

a) Referatul de necesitate ;
b) Dupé caz. Caietul de sarcini.

Art. 5 - Etapa 2: Analiza alegerii modalitiii de achizitie

(6] Compartimentul intern specializat in domeniul achizitillor din cadrul
Primariei Stefinesti alege modalitatea de achizitie in functie de urmétoarele
aspecte:

a) Valoarea estimatd a tuturor achizitilor cu acelasi obiect sau destinate
utilizarii identice ori similare, ori care se adreseazi operatorilor economici ce
desfagoara constant activitati intr-o piatd de profil relevantd, pe care autoritatea
contractanta intentioneaza s le atribuie Tn cursul unui an bugetar;

b) Complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;

c) indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor modalitati de

atribuire.

2 Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din cadrul
Priméariei Stefanesti are obligatia ca la alegerea modalitatii in care se va derula
achizitia directd, s& se raporteze la valoarea estimatd cumulatd a produselor,

serviciilor i lucrarilor care sunt considerate similare.



3) In cazul in care autoritatea contractantd implementeaza proiecte
finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare,
modalitatea de achizitie si valoarea estimatid se aplicd prin raportare la fiecare
proiect in parte.

Pentru contractele de lucrari aferente obiectivelor de investitii publice noi sau
a lucrarilor de interventie asupra celor existente, Compartimentul intern specializat in
domeniul achizitilor din cadrul Primariei Stefénesti alege procedura de atribuire in
functie de urmatoarele considerente, cu conditia ca respectivele investitii sa nu faca
parte dintr-un proiect sau dintr-o strategie de dezvoltare integrata la nivel national,

regional, sau local:

a) Valoarea estimati a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de
elaborare a studiului de fezabilitate pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, daca
contractul prevede o clauza privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;

b) Valoarea estimatd a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de
proiectare tehnica siasistentd din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de
investitii in parte, cumulatd cu cea a lucrarilor aferente obiectivului de investiti,
indiferent daca acestea fac obiectul aceluiagi contract sau se atribuie contracte
diferite;

¢) Valoarea estimati a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de
dirigentie de santier pentru fiecare obiectiv de investitii in parte.

(4) Compartimentului specializat in domeniul achizitiilor din cadrul Primariei
Stefanesti va analiza Referatul de necesitate pentru achizitia directd prin prisma
pragului valoric mentionat la art. 7 alin 5 din Lege, stabilind daca pentru
produsul/serviciullucrarea necesard a fi achizitionatd de Primdria Stefinesti se
poate aplica achizitia directa.

Art. 6 —~ Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor va
elabora/actualiza in baza necesititilor transmise de compartimentele

functionale din cadrul Primiriei Stefinesti, Planul Anual al Achizitiilor Publice.

Derularea si finalizarea achizitiei directe
Art. 7 Modalitatile de realizare a achizitiei directe

(1) Achizitia directa se realizeaza prin intermediul Catalogului Electronic
publicat in SEAP
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(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), achizitia directd poate fi realizats
de la orice operator economic, in urmatoarele situatii:

a) Primaria Stefdnesti nu identifica in cadrul catalogului electronic produsul,
serviciul sau lucrarea care fi poate satisface necesitatea sau

b) pretul postat de operatorii economici in Catalogul Electronic din SEAP
pentru obiectul achizitiei este mai mare decét pretul pietei sau

¢) hu este posibil accesul la catalogul electronic numai din motive tehnice
imputabile SEAP.

Art. 8 Achizitionarea directa din Catalogul Electronic

(1) Persoana responsabild cu achizitile publice achizitioneaza direct, prin
intermediul Catalogului Electronic publicat in SEAP produsele/serviciile/tucrarile
descrise in cadrul referatului de necesitate.

(2) Acestea vor accesa Catalogul Electronic de produse/servicij/lucrari din
SEAP, avand dreptul de a alege dintre produsele, serviciile sau lucrarile prezentate
in aceste cataloage si de a transmite in acest scop, prin intermediul SEAP, notificare
operatorului economic care le ofera.

Art. 9 Accesarea Catalogului Electronic

(1) Catalogul de produse/servicii/lucrari va fi accesat numai fitr-o singura zi
lucrdtoare si se va finaliza tot in aceeasi zi prin transmiterea notificari céatre
operatorul economic care satisface necesitatile autoritatii contractante.

(2) Accesarea Catalogului Electronic publicat InSEAP va fi realizatd in
urmatorii pasi:

a) La adresa de internet www.e-licitatie.ro, se acceseazd secliunea

"Proceduri de atribuire" - subsectiunea "Cumparari directe";

b) in cadrul paginii "Cumpaéréri directe" se selecteazi optiunea "Catalog de
produse/ servicii flucrar", iar in funclie de necesitatea Primariei Stefinesti, se
completeaza cel putin unul din campurile care vizeaza codul CPV si/sau denumirea
sifsau  descrierea  produselor/serviciilor/lucrarilor  sifsau data  publicare
produse/servicii/lucrari ce se intenfioneazi a fi achizitionate, folosind in acest sens,
daca este cazul, cuvinte/date cheie reprezentative pentru obiectul achizitiei directe.

¢) Pentru o identificare cat mai exacta a necesitatii autoritatii contractante se
vor analiza produsele/serviciile/lucrarile oferite de operatorii economici ca urmare a

introducerii cuvintelor/datelor de cautare mai sus mentionate. in conditiile in care
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persoanele responsabile apreciazid c& numarul operatorilor economici care
furnizeaza produse/presteaza serviciilexecutd lucréri este ridicat se poate utiliza o
noud cautare in Catalogul de produse/servicii/lucrari prin introducerea mai multor
criterii de cadutare (ca de ex: codul/codurile CPV combinate cu denumirea
produsului/serviciului/lucrérii sau cu descrierea acestora; o descriere mai exacta a
produsului/serviciului/lucrérii; selectarea judefului, sau orice elemente/informatii
introduse fie individual, fie in combinatie cu alte campuri de céutare,
elemente/informatii care sunt reprezentative pentru obiectul achizitiei directe).
Art. 10 Analizarea ofertei/ofertelor identificate in Catalogul Electronic

a) Analizarea pretului de catalog oferit (care nu trebuie s fie mai mare decét

valoarea estimatd mentionata in Referatul de necesitate pentru achizitia

directa);
b) Existenta unor prefuri nerealisteffictive fatd de necesitatea Primariei

Stefanesti;
c) Verificarea existentei in stoc a produselor/serviciilor/lucrarilor oferite la

momentul accesarii Catalogului Electronic;
d) Analizarea specificatilor produselor/serviciilor/lucrarilor ~ oferite  de

operatorul/i economic/i gi mentionate in cadrul sectiunii "Descriere”;
e) Analizarea conditiilor de livrare oferite;
1) Analizarea conditiilor de plata oferite;

g) Analizarea datei de publicare a produsului/serviciului/tucrarii ofertate;

h) Analizarea unitatii de masura.
Art. 11 Derularea achizitiei prin intermediul Catalogului Electronic

(1) in functie de analiza efectuata, se va transmite notificare prin intermediul
SEAP citre un operator economic sau mai multi, care satisfac necesitatea Autoritatii
Contractante in privinta produselor, serviciilor sau lucrdrilor ce urmeaza a fi

achizitionate.
Notificarea trebuie sa contina informatii referitoare la:

a) Datele de identificare ale produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate;,
b) Cerintele privind fumizarea/prestarea/executarea;
¢) Conditiile in care urmeaza sa se efectueze plata;
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d) Conditiile de livrare;

e) Data limita pentru transmiterea raspunsului privind
acceptarea/neacceptarea conditiilor Primériei Stefanesti.

f) Pretul de pornire. Pretul de pornire nu poate depasi pretul unitar pe
produs/serviciu/lucrare oferit de operatorii economici si va fi mai mic sau egal decéat
valoarea estimata a achizitiei directe.

g) Cantitatea. Cantitatea ce se doreste a fi achizitionatd de catre Primaria
Stefanesti va fi exprimata in unitatea de masuraconsiderata a fi adecvata necesitatji
acesteia.

Daca este cazul, odatd cu transmiterea notificarii sus mentionate, se va
comunica operatorului/ operatorilor economic/economici link-ul de pe website-ul
Autoritétii Contractante unde pot fi accesate Caietul de Sarcini sifsau Contractul sau
se vor transmite operatorului/ operatorilor economic/economici Caietul de Sarcini
si/sau Contractul la adresa de e-mail indicata de acestia in Catalogul Electronic din
SEAP.

(2) Termenul limita in care operatorul economic are obligatia de a transmite,
prin intermediul SEAP, acceptarea/neacceptarea conditiilor impuse de Autoritatea
Contractanta va fi de 2 zile.

Netransmiterea de cétre operatorul economic a raspunsului in termenul

solicitat, echivaleaza cu neacceptarea condifiilor impuse.

(3) In cazul in care operatorul economic acceptd conditile impuse de
Autoritatea Contractantd, va transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma
pentru furnizarea produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor.

(4) n situatia in care s-a optat pentru transmiterea invitatiei catre mai multi
operatori economici si acestia acceptd conditile Autoritafii Contractante, va fi
selectata oferta operatorului economic care are cel mai mic pret de catalog, raportat
atat la conditiile de eficientd economica pentru Autoritatea Contractanta, cat si la
perioada de furnizare/ prestare / executare.

(5) Autoritatea Contractantd va transmite prin intermediul SEAP daca

accepta oferta in termen de cel mult 5 zile de la primirea acesteia.
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Art. 12 Achizitia directa de la orice operator economic offline

(1) In situatia in care nici unul dintre operatorii economici nu au acceptat
conditiile Autoritatii Contractante, se vor analiza motivele nefinalizérii achizitiei
directe prin intermediul Catalogului Electronic.

Daci analiza realizata in conditiile alin. (1) releva ca nefinalizarea achizitiei
directe se datoreazi unor factori care impun modificarea/completarea documentatiei,

atunci achizitia directa prin intermediul Catalogului Electronic va fi reluata

() in masura Tn care nefinalizarea achizitiei directe prin intermediul
Catalogului Electronic nu se datoreaza factorilor indicati la alin. (2), fiind incidente
prevederile art. 43 alin 3 din HG 395/2016, atunci persoanele responsabile vor
elabora o Nota justificativd ce va contine motivele pentru care nu s-a putut finaliza
achizitia prin utilizarea Catalogului Electronic din SEAP, precum si oportunitatea
achizitiondarii serviciilor de la orice operator economic.

(3) in baza Notei Justificative, a Referatului de necesitate pentru achizitia
directd, a Planului anual de achizitie publica, precum si daca este cazul a Caietului
de Sarcini si a modelului de contract, persoana responsabila cu achizitile publice va
achizitiona direct produsele/serviciile/lucrarile de la orice operator economic.

Modalitatea de initiere a achizitiei directe, respectiv:

a) fie prin achizitionarea serviciilor/ produelor/lucrarilor direct de la orice

operator economic pe baza de document jutificativ.

b) fie prin transmiterea unor invitatii de participare catre unul sau mai multi
operatori economici, caz in care compartimentul functional va transmite si datele de
identificare ale operatorilor economici care urmeaza a fi invitati in vederea depunerii
de oferte pentru achizitionarea respectivelor produse/servicii sau lucrari;

¢) fie prin publicarea invitatiei pe site-ul propriu.

In baza notei justificative precum si a informatiilor referitoare la modalitatea
de inifiere a achizifiei directe, Compartimentul intern specializat in domeniul
achizitiilor va inifia achizitia directa prin transmiterea unei/ unor invitatii de participare
céatre operatorul economic/ operatorii economici sau prin publicarea invitatiei pe site-

ul propriu, respectand etapele descrise mai jos.
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Art. 13 Etapa 1: Invitafia de participare
Invitatia de participare va contine cel pufin urmatoarele elemente:

a) Obiectul si denumirea achizitiei;

b) Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor

c) Conditile de livrare si conditile de plata (inclusiv durata de
prestare/ffurnizare/executare, daca este cazul)

d) Cantitatea solicitata

e) Valoarea estimata a achizitiei in lei fara TVA;

f) Modalitatea de prezentare a documentelor

g) Termenul limita si locul de depunere a ofertelor;

h) Data, ora si locul de deschidere a ofertelor.

i) Modalitatea de finalizare a achizitiei directe (contract/nota de
comanda/document fiscal, si alte asemenea)

j) Modalitatea de selectare - va fl selectata oferta operatorului economic care
are cel mai mic pret, raportat atat la conditile de eficientd economicad pentru

Autoritatea Contractanta, cat si la perioada de fumizare/prestare/executare.

Art. 14 Etapa 2: Derularea

(1) Termenul de depunere a ofertelor va fi de maxim 3 zile lucratoare,
incepand cu ziua ulterioara transmiterii/ publicérii Invitatiei de Participare.

(2) Ofertele vor fi depuse, in original la Registratura Primariei Stefanesti sau
vor fi transmise prin posta, pana la data si ora limita specificata in Invitatia de
participare.

Indiferent de modalitatea de transmitere, acestea vor fi Tnregistrate in
Pramariei Stefinesti si se vor lua in considerare numai ofertele transmise pana la

data limita specificata in Invitatia de participare.

(3) Pe tot parcursul perioadei de la transmiterea Invitatiei de participare si
pana la data de depunere a ofertelor, operatorii economici interesati au dreptul de a
solicita clarificari privind informatiile furnizate in Invitatia de participare si dupa caz in
Caietul de sarcini/Contract.

(4) Autoritatea contractants are obligatia de a réspunde, in mod clar, complet

si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd de operatorii
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economici interesati. Toate solicitérile de clarificari din partea operatorilor economici,
vor fi solicitate in timp util astfel incat, raspunsul autoritétii contractante la aceste
solicitéri sa poata fi transmis operatorilor economici in termen de cel mult 24 de ore

fnainte de data limita de depunerea a ofertelor.

Art. 15 Etapa 3: Sedinta de deschidere

(1) In cazul in care au fost inregistrate oferte pana la termenul de depunere
mentionat in Invitatia de Participare, Comisia va organiza sedinta de deschidere a
ofertelor.

(2) Sedinta de deschidere va avea loc in aceeasi zi cu ziua limita de
depunere a ofertelor si la aceasta pot participa si reprezentantii ofertantilor in baza
unei imputerniciri.

(3) Comisia va intocmi si semna un Proces Verbal al sedinfei de deschidere
care va fiinaintat pe baza de semnitura de primire catre toti reprezentantii
ofertantilor care au participat la sedinta sau va fi transmis pe fax sau/si e-mail
ofertantilor care nu au avut desemnati reprezentanti pentru sedinta de deschidere
sau acestia au parasit sedinta sau au refuzat sa ridice sau sa semneze Procesul
Verbal.

Art. 16 Etapa 4: Analiza ofertelor

(1) Comisia va proceda la analiza ofertelor depuse si va verifica documentele
prezentate de catre ofertanti, conformitatea Propunerii Tehnice cu cerintele din
Caietul de Sarcini (daca este cazul), conformitatea cu cerintele din Invitatia de
participare si va desemna ofertantul castigator sau va anula achizitie directa.

(2) Pe parcursul etapei de analiza, Comisia are obligatia de a stabili care sunt
clarificarile si completarile formale sau de confirmare, necesare pentru fiecare oferta,
precum si perioada de timp acordata pentru transmiterea réspunsurilor la clarificari
Comunicarea transmisa n acest sens cétre ofertant trebuie sa fie clara, precisa si sa
defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea Comisiei.

(3) In cazul Tn care ofertantul nu transmite in perioada precizatid de Comisie
clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatile prezentate de
ofertant nu sunt concludente, oferta sa va fi considerata neconforma.

(4) Activitatea Comisiei se va incheia cu semnarea unui Raport al Achizitiei
Directe care va fi aprobat de céatre conducatorul autoritatii contractante.
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Art. 17 Etapa 5: Finalizarea achizitiei directe offline

(1) Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor va transmite
catre toti ofertantii participanti in cadrul procesului de achizite Comunicérile
rezultatului.

(2) Compartimentul intern specializat in domeniul achizitilor va proceda la
incheirea contractului cu ofertantul declarat castigator (daca este cazul).
In cazul ih care nu s-a optat ca finalizarea achizitia directs sa se faca prin incheierea
unui contract, Raportul Achizitiei Directe va fi inaintat Compartimentului functional
care a solicitat achizitia directa in vederea finalizarii procesului prin emiterea notei de

comanda/ primirea documentului fiscal, dupa caz.

(3) Dupad semnarea contractului/ emiterea notei de comanda, Autoritatea
Contractanta va transmite in SEAP o notificare in cel mult 10 zile de la data semnarii
contractului/ primirii documentului justificativ ce sta la baza achizitiei realizate cu o
valoare mai mare de 13.000 lei .

(4) Transmiterea notificdrii prevdzute mai sus se va efectua in format
electronic prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa de internet www.e-
licitatie.rosi va cuprinde urméatoarele informatii:

a) Denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

b) Obiectul achizitiei;

¢) Codul CPV;

d) Valoarea achizitiei;

e) Cantitatea achizitionats;

f) Data realizarii/ atribuirii achizitiei.
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V. STRATEGIA DE REALIZARE A PROCEDURILOR DE ACHIZITHI

Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru
atribuirea contractelor de achizitie publicid/acordurilor-cadru sau organizarea
concursurilor de solutii cu o valoare estimatd egald sau mai mare decét pragurile

prevazute la art. 7 alin. (5) din L98/2016, sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

c) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor
servicii specifice;

i) procedura simplificata.

g g ®

Principalele etape si activitati in cadrul realizarii procedurilor de achizitie

publica sunt:

Activitatea 1: alegerea procedurii corecte si in stabilirea unui calendar al procedurii
care va cuprinde schita tuturor pasilor de la redactarea documentelor necesare

procedurii si pana la incheierea contractului.

Activitatea 2: redactarea strategiei de contractare

Activitatea 3: redactarea caietelor de sarcini, (identificarea si definirea corecta si

obiectiva a cerintelor tehnice si de calitate a obiectului contractului)

Activitatea 4: redactarea modelelor de formulare puse la dispozitia potentialilor

ofertanti

18
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Activitatea 5: redactarea draftului de conditii contractuale puse la dispozitia

ofertantilor

Activitatea 6: redactarea draftului declaratiilor prevazute de legislatie din partea
responsabilului legal, elaborarea declaratilor de confidentialitate si impartialitate
pentru membrii comisie de evaluare a ofertelor

Activitatea 7: redactarea draftului privind procesul verbal de dechidere/vizualizare a

ofertelor

Activitatea 8: redactarea draftului modelelor proceselor verbale ale sedintelor

intermediare de evaluare a ofertelor

Activitatea 9: redactarea draftului drafturilor/modelelor pentru cererile de clarificari

din partea comisiei de evaluare pe durata evaluarii ofertelor
Activitatea 10: redactarea draftului draftului pentru raportul procedurii
Activitatea 11: redactarea draftului pentru comunicarile rezultatelor procedurii

Activitatea 12: documentatiei de atribuire in vederea evitarii de corectii financiare

Activitatea 13: implementarea recomandarilor efectuate de catre ANAP inainte de

publicarea anuntului de participare

Activitatea 14: gestionare relatiei cu institutiile statului cu competente in domeniul

achizitiilor publice;

Activitatea 15: elaborarea solicitarilor de clarificari si a raspunsurilor la solicitarile de

clarificari;

Activitatea 16: redactarea raspunsurilor la clarificarile primite de la potentialii

ofertanti inainte de data limita de depunere a ofertelor

Activitatea 17: redactarea raspunsurilor la contestatiile inregistrate inainte de data

limita de depunere a ofertelor

Activitatea 18: numirea comisiei de evaluare a ofertelor
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Activitatea 19: Completarea si pregatirea pentru arhivare a dosarului achizitiei
publice
a. Documentele elaborate in cadrul procedurilor de achizitie
- Strategia de contractare - conform model din anexa
- Declaratie privind art 63 alin. (1) si (2) din Legea nr. 98/2016

- Caietul de sarcini

- Modele de formulare
- Draftul de conditii contractual
- DUAE
- Proces verbal de vizualizare a ofertelor
- Dispozitia de numire a membrilor comisiei de eveluare a ofertelor si a
expertilor cooptati daca este cazul
- Procesele verbale ale sedintelor de evaluare intermediara
- Raportul procedurii
- Comunizarea rezuitatelor
- Contractul dintre parti (furnizare/servicii/executie lucrari)
b. Modul de prezentare a ofertelor in cadrul procedurilor de atribuire

In cadrul Unitati Administrativ Teritoriale Orasul S$tefinesti, Judetul
Botosani toate ofertele, in cazul procedurilor de atribuire, se vor depune strict on-

line in confirmitate cu prevederile legale.

Pentru a putea participa la procedura de atribuire in calitate de ofertanti,
operatorii economici au obligatia sa se finregistreze in Sistemul Electronic al
Achizitiilor Publice (SEAP), conform Legii nr. 98/2016. Vor fi acceptate numai
ofertele depuse online in SEAP. Adresa ila care sedepune oferta este www.e-
licitatie.ro.

DUAE completat cu informatiile aferente operatorului economic participant la
procedura de atribuire, propunerea tehnica si propunerea financiara vor fi transmise

in format electronic / prin mijloace electronice.

Documentele precizate mai sus, respectiv fisierele incarcate in SEAP, vor fi

semnate cu semnatura electronica extinsa a reprezentantului legal/imputernicit al
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ofertantului. Se va depune formularul de contract propus, semnat si stampilat de
ofertant, insotit de eventuale propuneri de modificare a clauzelor contractuale
specifice, propuneri care se vor accepta humai in masura in care acestea nu vor fi,
in mod evident, dezavantajoase pentru autoritatea contractanta. Avand in vedere
prevederile art. 217 alin.(6) din Legea 98/2016, operatorul economic¢ trebuie sa
elaboreze oferta ih conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire si sa
indice in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept
de proprietate intelectuala.

Pretul se cripteaza, iar documentele ce contin elemente de pret se

semnaleaza corespunzator.

Atentie: tinand cont ca depunerea ofertelor se va face electronic in SEAP, se
recomanda ca ofertantii sa depuna oferta tehnica si in format PDF care sa permita
cautarea si copierea informatiilor in interiorul ei, asa incat procesul de evaluare sa se

desfasoare cat mai rapid si eficient.

c. Interactiunea cu ofertantii in cadrul procedurilor de atribuire

Interactiunea cu ofertantii, respectiv procesul de evaluare a ofertelor se va

~ desfasura dupa urmatoarele reguli:

- Pentru vizualizarea documentatiei de atribuire incarcate in SEAP, operatorii
economici trebuie sa aiba un program necesar vizualizarii fisierelor semnate
electronic (site-urile furnizorilor de semnatura electronica);

- Reguli de comunicare si transmitere a datelor: solicitarile de clarificari
referitorare la prezenta documentatie de atribuire se vor adresa in mod
exclusiv in SEAP la Sectiunea "Intrebari" din cadrul procedurii de atribuire
derulate prin mijloace electronice, iar raspunsurile la acestea vor fipublicate in
SEAP la Sectiunea "Documentatie, clarificari si decizii" din cadrul anuntului de
participar simplificat;

- Pentru transmiterea solicitarilor de clarificari privind documentatia de atribuire,
operatorii economici se vor inregistra in SEAP (www.elicitatie.ro) ca operator
economic conform prevederilor art.5 alin.(1) din H.G. nr. 395/2016 si vor
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transmite solicitarile avand in vederetermenelede raspuns ale autoritatii
contractante prevazute la art.160-161 din Legea nr.98/2016. Pentru
comunicarile ulterioare depunerii ofertelor: comisia de evaluare va transmite
solicitarile de clarificare in legatura cu oferta prin utilizarea facilitatilor tehnice
disponibile in SEAP (Sectiunea “Intrebari™);

- Comisia de evaluare va analiza DUAE in corelatie cu cerintele stabilite prin
fisa de date a achizitiei. DUAE se poate accesa in vederea completarii de
catre operatorii economici interesati la urmatorul link:

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espdffilter;

- Comisia de evaluare va analiza si verifica fiecare oferta din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, iar ulterior din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

In urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare prevazute mai sus
autoritatea contractanta va comunica fiecarui ofertant ce a fost respins motivele care
au stat la baza acestei decizii, iar celorlalti faptul ca se trece la faza urmatoare de
verificare, cu respectarea prevederilor Capitolului IV, Sectiunea a 13 - a din Legea
nr. 98/2016.

In urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare prevazute mai sus,
autoritatea contractanta va introduce in SEAP rezultatul admis/respins, si va
deschide Tn SEAP sesiunea pentru prezentarea documentelor suport aferente DUAE
depuse de ofertantul de pe primulloc in clasamentul intermediar ntocmit la

finalizarea evaluarii ofertelor, acordand un termen de raspuns.

Operatorii economici vor transmite raspunsurile la clarificari si eventualele
documente solicitate pe parcursul evaluarii ofertelor prin intermediul SEAP
(Sectiunea "Intrebari"), in format electronic, semnate cu semnatura electronica,
conformLegii 455/2001.

Operatorii economici vor respecta modelul de contract.

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu preturi egale:

- Departajarea se va face exclusiv in functie de pret si nu prin cuantificarea altor
elemente de natura tehnica sau alte avantaje care rezulta din modul de indeplinire a

contractului de catre operatorii economici
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« In vederea departajarii ofertelor autoritatea contractanta va solicita depunerea in
SEAP a unor noi oferte financiare (procedura fiind desfasurata integral prin mijloace

electronice)
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VL. STRATEGIA DE REALIZARE A ACHIZITIILOR DE SERVICII

SOCIALE St A CELOR DIN ANEXA 2

NORME PROCEDURALE INTERNE
pentru organizarea si desfasurarea procedurilor de atribuire a contractelor de
achizitie
publica ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor
incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoarea

estimata fara TVA mai mica decat cea prevazuti la art. 7 alin. (1), lit. ¢)
CAPITOLUL |

Scop. Principii

Art. 1.

Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor,
cadrului general si a procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizifie publica
ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in
anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumité in continuare
Lege, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decét cea prevézuta la art. 7 alin. (1),
lit. c) din Lege.

Art. 2.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr.
2 la Lege, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decét cea prevazuta la art. 7 alin.
(1), lit. ¢) din Lege sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

e¢) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.
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CAPITOLUL I
Definitii
Art. 3.

In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai
jos au urmatoarele seémnificatii:
a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea
profesionala a operatorului economic in cauza, cum ar fi incalcari ale drepturilor de
proprietate intelectuald, savarsite cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcari
ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei careia ii apartine acest
operator;
b) achizitie sau achiziie publica - achizitia de servicii prin intermediul unui contract
de achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori
economici desemnati de cétre acestea, indiferent daca serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public;
¢) contract de achizifie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii,
actului administrativ, incheiat Tn scris intre unul sau mai multi operatori economici i
una ori mai multe autoritdfi contractante, care are ca obiect prestarea de servicii;
d) contract de achizifie publicé de servicii - contractul de achizitie publica care are
ca obiect prestarea de servicii;
e) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publica;
f) CPV - nomerclatorul de referintd in domeniul achizitilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5
noiembrie 2002 privind Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);
g) document al achizitiei - anunful de participare, documentatia de atribuire, precum
si orice document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta
face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de
atribuire;
h) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd si explicita cu privire la cerinte sau elemente ale
achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire,
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inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

i) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri
de atribuire;

j) ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestad voina de a se
angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta
cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnica, precum gi alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire;

k) operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piaté
prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard formatéd intre doua ori mai
multe dintre aceste entitati;

1) persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legaturd cu procedura de
atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autoritétii contractante ce pot
influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de
atribuire;

m) scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit,
reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace
electronice;

n) specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzatoare
indeplinirii necesitatii autoritatii contractante;

o) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt
zile lucratoare.

) Termenele prevazute in cuprinsul prezentelor norme se calculeazé conform
urmatoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori
act sau actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se
ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzétor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in
zile incepe s& curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la

expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului;
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c) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat n
luni sau ani incepe sa curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se
incheie la expirarea ultimei ore a zilei care reprezintd ziua din ultima luna sau an
corespunzatoare zilei in care a Tnceput sé curgd termenul; daca, in cazul termenului
exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu existd o zi
corespunzatoare zilei in care a inceput s curgd termenul, termenul se incheie la
expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare
legald, duminicd sau sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a
urmatoarei zile lucratoare;

la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplica Th mod corespunzator
dispozitiile lit. a), b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucratoare din cadrul tennenului

nu se iau in considerare.
CAPITOLUL Il

Procedura

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica o selectie de oferte,
respectiv procedeul prin care solicitd oferte de pret, iar orice prestator interesat are
dreptul de a depune oferta.

(2) Aceasta procedura presupune:

a) publicarea pe site-ul propriu a anunfului de participare privind organizarea
procedurii pentru achizitia publica de servicii sociale si alte servicii specifice;

b) publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de atribuire, care va cuprinde:
caietul de sarcini, formulare si modele de documente, proiect de contract;

c) fintocmirea si transmiterea raspunsurilor la fintrebéarile formulate de catre
operatorii economici interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in
documentatia de atribuire;

d) primirea si inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si
documentele insotitoare;

e) deschiderea ofertelor;

f) evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de

atribuire;
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g) stabilirea rezultatelor selectiei de oferte;

h) comunicarea catre toti ofertanti a rezultatului procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica;

i) ncheierea contractului de achizifie publica.

CAPITOLUL IV

Transparenta si publicitate. Anuntul de participare

Art. 5.

(1) Procedura se initiaz& prin publicarea pe site-ul propriu a unui anun{ de
participare simplificat, insotit de documentatia de atribuire aferenta.
(2) Anuntul de participare simplificat contine urmétoarele informati:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritétji
contractante;
b) tipul de contract si, daci este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat
un acord-cadru,
¢) denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie
furnizate/prestate/executate si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimata;
¢) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul,
f) sursa de finantare;
g) termenul-limita de primire a ofertelor;
h) adresa la care se transmit ofertele;
i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;
j) perioada de timp n care ofertantul trebuie s& isi mentina oferta valabila;
k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

CAPITOLUL V
Depunerea ofertelor
Art. 6.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in
anuntul de participare la selectia de oferte data-limita pentru depunerea ofertelor.
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(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere a
ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
si de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de
un interval de : timp
adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de
calificare si selectie, daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

(3) Perioada minima intre data transmiterii anunfului de participare si data-
limita de depunere a ofertelor este de cel putin:

- 5 zile lucratoare Th cazul atribuirii contractelor de servicii cu valoarea
estimata fara TVA mai mica decat cea prevazuté la art. 7 alin (5) din Lege;

- 10 zile lucratoare in cazul atribuirii contractelor de servicii cu valoarea
estimata fara TVA egala sau mai mare decéat cea prevazuta la art. 7 alin (5) din Lege
si mai mica decat cea prevazuta la art. 7 alin. (1), lit. ¢) din Lege.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unei
anunt de tip erata pe site-ul propriu perioada stabilitd conform art. 6 alin. (3) in cazul

in care raspunsul la solicitarile de clarificari modificd documentatia de atribuire.

CAPITOLUL VI

Participarea la selectia de oferte pentru atribuirea contractului de achizitie

publica

Art. 7.

(1) Autoritatile contractante au obligatia sa acorde operatorilor economici un
tratament egal si nediscriminatoriu si sd actioneze intr-o maniera transparentd si
proportionala.

(2) Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori
elemente ale acestora cu scopul exceptarii acestora de la aplicarea dispozitiilor
prezentei legi ori al restrangerii artificiale a concurentei.

(3) in sensul alin. (2), se considerd ca exista o restrangere artificiala a
concurentei n cazul n care achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau
structurate cu scopul de a favoriza ori dezavantaja in mod nejustificat anumiti

operatori economici.

Art. 8.
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Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile
prezentelor norme procedurale interne, la selectia de oferte si de a participa, printr-
un reprezentat imputernicit, la sedinta de deschidere a ofertelor depuse pentru
atribuirea contractului de achizitie publica de servicii.

CAPITOLUL VII

Reguli de evitare a conflictului de interese

Art. 9.

(1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are

obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia ™
situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturdrii concurentei si al
asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

(2) Prevederile art. 59 - 63 din Lege se aplicé in mod corespunzator.

CAPITOLUL VIli
Criterii de calificare si selectie

Art. 10.

(1) Daca autoritatea contractantad decide s& solicite criterii de calificare gi
selectie, aceasta poate solicita doar cerinte privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6- )

a, paragraful 2 din Lege;
b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate

cu art. 173 din Lege;
c) experienta similara, in conformitate cu art. 179 lit. a) si b) din Lege.
(2) Operatorul economic poate sa invoce sustinerea unui/unor tert/terti pentru

maximum 50% din cerinta ce a fost stabilitd in conformitate cu alin. (1), lit. ¢).

CAPITOLUL IX

Criterii de atribuire a contractului de achizitie publica

Art-11.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anunful de
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participare criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica, care, odata stabilit,
nu poate fi schimbalt pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca obiect
prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice cu valoarea estimata fara TVA
mai mica decét cea prevézuta la art. 7 alin. (1), lit. ¢) din Lege, este “preful cel mai
scazut”.

(3)  Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazi numai prin compararea
preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, firid sa fie cuantificate alte
elemente de natura tehnica sau alte avantaje care rezulti din modul de indeplinire a
contractului de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

(4) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor
respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel
mai scazut.

(5) Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc,
autoritatea contractantd solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar
contractul va fi atribuit ofertantului a carui nou& propunere financiara are pretul cel

mai scazut.

CAPITOLUL X
Stabilirea garantiei de participare

Art. 12

(1) Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de
prezentare a ofertei, care are drept scop protejarea autorititii contractante fata de
riscul uhui comportament necorespunzétor al ofertantului pe toata pericada implicarii
sale in procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea
garantiei de participare.

(3) Daca se solicita constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-
38 din H.G. nr. 395/2016 se aplica in mod corespunzitor.

CAPITOLUL XI
Stabilirea garantiei de buni executie
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Art. 13

(1) Garantia de buna executie a contractului se constituie de catre
contractant Tn scopul asigurarii autoritatii contractante de Tndeplinirea cantitativa,
calitativa si in perioada convenita a contractului de achizitie publica.

(3) Daca se solicita constituirea garantiei de de buna executie, prevederile
art. 39-42 din H.G. nr. 395/2016 se aplica in mod corespunzator.
CAPITOLUL Xil
Documentatia de atribuire

Art.14
(1) Autoritatea contractantd are obligaiia de a asigura intocmirea
documentatiei de atribuire.
(2) Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:
a) fisa de date a achizitiei;
b) caietul de sarcini;
c¢) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;
d) formulare si modele de documente.
(3) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte
informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completa,

corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 15.

(1) Fisa de date trebuie s& contina cel putin informatii generale standard,
insotite de formalitatile ce trebuie indeplinite in legatura cu procedura de atribuire in
cauzi, particularizate in functie de contextul in care se incadreaza achizitia, criteriile
de calificare si selectie, daca este cazul, informatii privind garantia de participare,
modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara,
criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si caile de atac ce pot fi utilizate.

(2) Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care
reprezintd cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecarui
serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat s& corespundad necesitatii
autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii
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de catre ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii valoriior propunerilor financiare.
Art. 16.

Autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu, in format electronic,

intreaga documentatie de atribuire.

CAPITOLUL X
Dreptul de a solicita clarificari

Art. 17,

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari
privind documentatia de atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet
si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o
pericada care nu trebuie sd depaseasca, de regula, 2 zile lucritoare de la primirea
unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitari
primite cu cel putin 3 zile Thainte de data- limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

(3) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite raspunsul la
solicitarile de clarificari cu cel putin 2 zile inainte de data-limitd pentru depunerea
ofertelor.

(4)Tn cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de
clarificare in timp util, punand astfel autoritatea contractanta in imposibilitate de a
respecta termenul prevazut la alin. (3), aceasta din urm& are totusi obligatia de a
raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care perioada necesara pentru
elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de catre
operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul propriu rdspunsurile
insotite de intrebarile aferente fara a dezvalui identitatea solicitantilor.

Art.18

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificari la
documentatia de atribuire si din proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza
participarea la procedura de selectie de oferte.

(2) Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de catre autoritatea
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contractanta pe site-ul propriu .
(3) Autoritatea contractanti are dreptul de a prelungi prin publicarea unei
anunt de tip erata pe site-ul propriu perioada stabilita conform art. 6 alin. (3) in cazul

in care raspunsul la solicitérile de clarificari modificd documentatia de atribuire.

CAPITOLUL XIV
Elaborarea si prezentarea ofertei

Art. 19.

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei
de atribuire si indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea
tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt
protejate de un drept de proprietate intelectual, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaz3 in concordanta cu cerintele cuprinse n
caietul de sarcini in aga fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare
evaluarii tehnice.

(3) Propunerea financiara se elaboreaz in asa fel incat sa asigure furnizarea

tuturor informatiilor necesare evaluarii financiare.

Art. 20.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului,
pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanta si trebuie
s fie semnata si stampilata pe fiecare pagina, pe propria raspundere, de céatre
ofertant sau de cétre o persoana imputernicita legal de acesta.

Art. 21.

(1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitda Tn
documentatia de atribuire, la adresa si pana la data si ora-limitd pentru depunere,
stabilite in anuntul de participare, si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.

(2) Oferta care este depusa la o altd adresa a autoritatii contractante decat
cea stabilitd de citre aceasta sau dupa expirarea datei-limitd pentru depunere va fi

respinsa.
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Art. 22,

Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferts, cu obligatia ca aceasta

sd nu se abat3 de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Art. 23.

Autoritatea contractantd are obligafia de a péastra confidentialitatea asupra
continutului ofertei, precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate
ofertantului i a carei dezvaluire ar putea sa aduci atingere dreptului ofertantului de

a-gi proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.

CAPITOLUL XV

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Art.24

Orice ofertant are dreptul de a-gi modifica sau retrage oferta numai inainte de
data-limita stabilitd pentru depunerea ofertei.
Art. 25,

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dup3
expirarea datei-limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia

de la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Art. 26.

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabili pe toat3 perioada de
valabilitate stabilita de autoritatea contractanta.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in
circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei,
prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este
de acord sau nu cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) n cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de

valabilitate a ofertei, se considera ci si-a retras oferta.

CAPITOLUL XVI

Comisia de evaluare
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Art. 27.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a desemna, pentru atribuirea
contractelor de achizitie publicd, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor,
care se constituie intr-o comisie de evaluare.

(2) in sensul prevederilor alin. (1), din cadrul comisiei de evaluare pot face
parte membri apartindnd compartimentelor autoritétii contractante, iar in cazul n
care beneficiarul final al contractului este o altd autoritate contractants, din cadrul
respectivei autoritati contractante.

(3) Autoritatea contractantd va numi o persoana responsabild cu aplicarea
procedurii de atribuire din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul
achizitiilor.

(4) n cazul in care evaluarea solicitarilor de participare/ofertelor necesité o
expertiza aprofundatd in domeniul achizitilor publice ori de naturd tehnica,
financiara, juridicd sifsau privind aspectele contractuale specifice, autoritatea
contractantd poate desemna, pe langa comisia de evaluare, specialigti externi,

dispozitie de catre furnizorii de servicii auxiliare achizitiei.
(5) Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395/2016 se aplica in mod

corespunzator.

Art. 28.

(1) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
a) deschiderea ofertelor si, dupad caz, a altor documente care insotesc
oferta;verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidat;
b) verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile
caietului de sarcini;
¢) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie
publici respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadrarii acestora in
situatia prevazuta la art. 210 din Lege;
d) elaborarea solicitérilor de clarificiri si/sau completadri necesare in vederea

evaluérii solicitarilor de participare si/sau ofertelor;
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e) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la
baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

) stabilirea ofertelor admisibile;

g) aplicarea criteriului de atribuire:

h) stabilirea ofertei/ofertelor castigtoare sau, dupa caz, formularea propunerii de
anulare a procedurii;

i) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii

de atribuire.

Art. 29,

(1) Pe parcursul desfagurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de
evaluare si expertii cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra
continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricdror alte
informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

(2) incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se
sanctioneaza conform legii.

(3) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de
evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia si, dupa caz, expertii
cooptati, precum si persoanele imputernicite de citre ANAP.

(4) Membrii comisiei de evaluare si expertii éxterni cooptati au obligatia de a
respecta regulile de evitare a conflictului de interese prevazute in cap. Il sectiunea a

4-a din Lege.

Art. 30.

(1) Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate
si impartialitate pe propria raspundere prin care se angajeaza sa respecte
prevederile art. 29 si prin care confirma c& nu se afli intr-o situatie care implic
existenta unui conflict de interese.

(2) Declaratia prevazuta la alin. (1) trebuie semnati de membrii comisiei de
evaluare inainte de preluarea atributiilor specifice, dupa data si ora-limitad pentru
depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si contine urmitoarele date de
identificare:

a) numele si prenumele;
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b) data si locul nasteri;
c¢) domiciliul actual;
d) codul numeric personal.

(3) in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau
unul dintre expertii cooptati constata c& se afla intr-o situatie de conflict de interese,
atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa din componenta
comisiei respective cu o alta persoana.

(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii
contractante si de catre terti.

(5) In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanta
are obligatia de a verifica cele semnalate i, daca este cazul, de a adopta masurile
necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia

unui conflict de interese.

CAPITOLUL XVII
Deschiderea si evaluarea ofertelor

Art. 31.

(1) Autoritatea contractant are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz,
alte documente prezentate de participanti, la data, ora si in locul indicate in anuntul
de participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea
vreunei oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii
garantiei de participare, daca a fost solicitata.

(4) Oferta depusa dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o alta
adres3 decat cea precizata in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa
operatorului economic care a depus-o.

(5) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbai semnat de
membrii comisiei de evaluare si de reprezentanti ai operatorilor economici prezenti la
sedintd, in care se consemneazid modul de desfisurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale
fiecirei oferte, consemnandu-se totodatd lista documentelor depuse de fiecare
operator economic in parte. Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite un
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exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura
de atribuire, Th cel mult o zi lucritoare de la deschidere, indiferent daca acestia au
fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

(6) Orice decizie cu privire la calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor sau,
dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in

cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Art. 32.

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta
obligatia Tndeplinirii unor criterii de calificare, astfel cum sunt acestea prevazute la
CAP. VIII din prezentele norme procedurale interne, comisia de evaluare are
obligatia verificarii modului de indeplinire a acestor criterii de catre fiecare ofertant in
parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare
oferta atét din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de
vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespund3 cerintelor minime prevazute in
caietul desarcini.

(4) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot

fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Art. 33.

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile Si
completarile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte,
precum si perioada de timp acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limita
neputand fi stabilit decat la nivel de zile lucritoare, fira a fi precizata o ora anume in
cadrul acestuia.

(2) Comisia de evaluare, Tnainte de a lua o decizie de respingere a
candidaturii/ofertei in baza art. 34 alin. (2), lit. h), solicita clarificari si, dupa caz,
completari ale documentelor prezentate initial de ofertant/subcontractant/tert
sustinator cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1), lit. d) si e) din
Lege.

(3)  Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si

complexitatea clarificarilor si completérilor formale sau de confirmare necesare
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pentru evaluarea fiecdrei solicitiri de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi,
de regula, de minimum 3 zile lucratoare.

(4) Comunicarea transmisa in sensul alin. (1) catre candidat/ofertant trebuie
sa fie clard si sa defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta
solicitarea comisiei de evaluare.

(5) in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant
clarificari si, dupacaz, completiri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul
ofertei sau solicitéri de participare, potrivit dispozitilor art. 209 din Lege, iar
candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clari
fi carile/completarile solicitate sauclarificarile/completarile transmise nu  sunt
concludente, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

(6) in cazul in care ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezinta
comisiei de evaluare potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau
propunerii financiare, oferta sa va fi considerata neconforma.

(7) Prin exceptie de la dispozitile alin. (6), oferta nu va fi considerata
neconformd in masura in care modificiri operate de ofertant in legatura cu
propunerea sa tehnica se incadreaza in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinta corectéri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a
pretului total al ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din
propunerea tehnica care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la
depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi consideratd o abatere
tehnica minora a ofertei inifiale Tn urmatoarele situatji:

a) cuantificarea teoreticA in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni
depaseste 1% din pretul total al ofertei;

b) cuantificarea teoreticd 1n valoare monetard a respectivei abateri/fomisiuni
conduce la eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale
autoritatii contractante in raport cu anumite praguri valorice;

¢) Tn urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constatd c& s-ar schimba
clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta inifiala;
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_f\

e) modificarea vizeazd o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a
exclus in mod clar posibilitatea ca ofertantii si se abati de la cerintele exacte ale
respectivei documentatii, iar oferta initiala nu a fost n conformitate cu aceste ceririte.

(10) Prin exceptie de la dispozitile alin. (6), ofeita nu va fi considerats
neconforma Tn masura in care modificirile operate de ofertant in legaturd cu
propunerea sa financiard reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu ajutorul principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele
propurierii financiare urmand a fi coréctate, implicit alituri de pretul total al ofertei,
prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt cunoscute
de cétre toti participantii, deocarece sunt prevazute in legislatia aplicabila,
documentatia de atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant.

(11)in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor
atitmetice oferta sa va fi consideratd neconforma.

(12) in condifile art. 209 din Lege, comisia de evaluare are dreptul de a
solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia.

(13) ih cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de
forma, th conditiile prevazute la alin. (12), oferta sa va fi consideratd neconforma.

(14) in sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezinta acele erori sau
omisiuni din cadrul unui document a céror corectare/completare este sustinutd in
mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii existente initial in alte
documente prezentate de ofertant sau a céror corectare/completare are rol de
clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in
raport cu ceilalti participanti la procedura de atribuire.
Art. 34.

(1) Comisia de evaluare are obligatia dé a respinge ofertele inacceptabile i
neconforme.

(2) In conditile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este consideratd
inacceptabilad ih urmatoarele situatii:
a) se Incadreaza in categoria celor prevazute la art. 132 alin. (3) din H.G. nr.
395/2016;
b) a fost depus& de un ofertant care nu indeplinegte una sau mai multe dintre

criteriile de calificare stabilite in documenitatia de atribuire;
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c) constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu
poate fi luatd in considerare deoarece in anunful de participare nu este precizata in
mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative, iar. respectiva oferta
alternativa, nu respecta cerintele minime prevéazute in caietul de sarcini;
d) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice
de munca si de protectie & muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in
conditiile art. 51 alin. (2) din Lege;
e) pretul, tard TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimata
comunicatad prin anuntul de participare si nu existi posibilitatea disponibilizarii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;
f) pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depagseste valoarea estimata
comunicata prin anunful de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv,
se constatd ca acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la modificarea
substantiala in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Lege;
g) in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constatd ca oferta are un
pret/cost neobisnuit de scazut pentru ceea ce urmeaza a fi fumizat/prestat/executat,
calitativi solicitati prin caietul de sarcini;
h) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si e) din
Lege, raportat la data-limitd stabilita pentru depunerea cererilor de
participare/ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluérii acestora;
i) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei
de participare;
j) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnatura electronica
extinsa, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat;
k) in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doud componente, aga cum
sunt precizate |a art. 3 ain. (1) lit. hh) din Lege.

(3) In conditiile art. 215 alin.-(5) din Lege, oferta este considerata neconforma
in urmatoarele situatii:
a) nu satisface In mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;
b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit

autoritatea contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod
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evident dezavantajoase pentru aceasta din urma, iar ofertaritul, desi a fost informat
cu privire la respectiva situatie, nu aceepta renuntarea la clauzele respective;

c) contine Tn cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate;

d) propunérea financiara nu este corelatd cu elemeritele propunerii tehnice ceea ce
ar putea conduce la executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere
de la legislatia incident3, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

e) Th ¢adrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi,
oferta este prezentata fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv
devenind imposibils aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

Art. 35.

(1) Ofertele care riu au fost respinse de comisia de evaluare in urma
verificarii gi evaluarii reprezinta oferte admisibile.

(2) Comiisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre
ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescétoare a preturilor
respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel
mai scazut.

(4) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situaté pe primul loc,
autoritatea contractantd solicitd ofertantilor o noud propunere financiara, iar
contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel
mai scazut.

(5) In cazul in care la selectia de oferte se prezinta un singur ofertant, oferta
acestuia poate fi acceptata daca este admisibila.

Art. 36

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de
atribuire pentru fiecare contract de achizitie publica atribuit.

(2) Raportul procedurii de atribuire prevézut la alin. (1) trebuie sa cuprinda
cel putin urmatoarele documentef/informatii:

a) denumirea $i adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de
achizitie publica sau a sistemului dinamic de achizitii;
b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a ofertantilor;
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c¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

d) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia
a fost desemnata céstigatoare;

e) in méasura n care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie
publicd pe care ofertantul declarat castigator intentioneaza sa olle subcontracteze
unor terti si denumirea subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, n cazul aplicarii
procedurilor de negociere competitivd, dialog competitiv sau negociere fara
publicarea prealabild a unui anunt de participare, daca este cazul;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea
procedurii de atribuire;

h) atunci cand este Cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de
comunicare decét cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in
acest sens.

(3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmatoarele:

a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au
stat la baza acestor decizii;
b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

(4) In masura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica
contine informatiile prevazute la alin. (2), autoritatea contractanta poate face referire
la acest anunt in cuprinsul raportului procedurii de atribuire.

(5) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) sau orice elemente
importante din cuprinsul acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau

autoritatilor si institujilor publice competente, la solicitarea acestora.

CAPITOLUL XVl
Informarea ofertantilor

Art. 37.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat
castigitor o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta
acordul de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru.

(2) Pe durata procesului de evaluare, autoritatea contractanta are dreptul de
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a transmite candidafilor/ofettantilor rezultate partiale, aferente fiecirei etape
intermediare a acéstui proces, in conformitate cu conditiile specifice prevazute prin
normele metodologice de aplicare a prezentei legi.

(3) Autoritatea contractantd stabileste ofetta castigitoare in teren de
maximurm 25 de zile de la data-limit3 de depunere a ofertelor. Prin exceptie, In cazuri
temeinic justificate, poate prelungi aceastd perioada. Prelungirea perioadei de
evaluare se aduce Ia cuhogtinta operatorilor economici implicati In procedura n
termen de maxirhum doué Zile.

Art. 38

(1) Autoritatea contractanits informieaza fiecare candidat/ofertant cu privire la
decizile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv
atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd sau admiterea intr-un sistem
dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricirei decizii de
a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil,
dar nu mai térziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(2) In cadrul comunicérii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1),
autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui candidat respins, imotivele concrete care au stat la baza deciziei de
respingere a solicitarii sale de participare;

b) fiecarui ofertant care a prezentat o oferts inacceptabila sau neconforma, motivele
concrete care au stat la baza deciziei autorititii contractante:

c) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declarati
castigatoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate
cagtigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza s i se
atribuie contractul de achizitie publici sau, dupa caz, ale ofertantului/sfertantilor cu
care urmeaza sa se Tncheie un dcord-cadru;

d) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibili, informatii referitoare la
desfagurarea $i progresul negocierilor gi al dialogului cu ofertantii.

(3) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.

(4) Oferta este considerats inacceptabild daci nu indeplineste conditile de
forma aferente elabordrii i prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare gi
selectie prevazute in documentele achizitiei.

(5) Oferta este considerata necoriforma daca este lipsita de relevants fats de
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obiectul contractului, neputand in mod evident satisface, fara modificéri substantiale,
necesititile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei,
inclusiv in situatia in care oferta nu respectd specificatiile tehnice si/sau condiiile
financiare.

(6) Solicitarea de participare este consideratad neconformé in situatia in care
candidatul se afl3 in una dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si
167 sau nu indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta.

(7) Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii
prevazute la alin. (1) si (2) privind atribuirea contractului de achizitie publica,
incheierea acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, in
situatia in care dezvaluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic,
publice sau private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii

economici.

CAPITOLUL XIX
Forme de comunicare

Art 39.

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea
trebuie sa se transmita sub forma de document scris.
(2) Orice dogument scris trebuie Tnregistrat in momentul transmiterii $i al
primirii. .
(3) Orice document scris trebuie confimat de primire, cu excepfia
documentelor care confirma primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin-una dintre urmatoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
c) prin fax;

d) prin e-mail;
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prin oficare combinatie a celor previzute la fi. a) - d).
CAPITOLUL XX

Anularea aplicarii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica

Art 40.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a
cofitractului de achizitie publica in urméatoarele cazuri:

a) dacad nu a fost depusa nicio ofertad/solicitare de participare sau daci nu a fost
depusa nicio ofértd admisibils;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ofi financiare;

¢) dacé incalcari ale prevederilor legale afecteazs procedura de atribuire sau daca
este-imposibild incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecata
dispune modificarea/eliminarea oricéror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori
din alte documente emise Th legaturd cu procedura de atribuire, iar autoritatea
contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fard ca
acestea s3 afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin: (2);

¢) daca contractul nu poate fi inchéiat cu ofertantul a cirui ofertd a fost stabilits
cagtigatoare din cauza faptului ¢& ofertantul in cauza se afld intr-o situatie de forta
majora sau inh imposibilitatea fortuita de a executa contractul si hu exista o oferta
clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozifiilor alin. (1) lit. ¢), prin incélcari ale prevederilor legale
se infelege situatia Th care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau
omisiuni, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri
corective féra ca aceasta $a conduci la incalcarea principiilor previzute la art. 2
alin. (2).

Art. 41

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare
a procedurii de atribuire a contractului de achizifie publica, insotita de justificarea
anularii procedurii de atribuire, pe site-ul propriu .

(2) De asemenea, autoritatea contractanti are obligatia de a comunica in
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scris tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucrétoare de la
data anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea

de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL XXI
incheierea contractului de achizitie publica
Art. 42,

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie
publici cu ofertantul/ofertanti a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au  fost
stabiliti/stabilite ca fiind castigatoare de catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie
publica in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incélcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanta are
obligatia de a fincheia contractul de achizitie publica dupd data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de
expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

(4) in urma finalizarii procedurii, autoritatea contractanté are obligatia de a
publica pe site-ul propriu un anunt de atribuire in termen de 15 Zzile de la data

incheierii contractului de achizitie publica.

CAPITOLUL XXH
Ajustarea pretului contractului

Art. 43.

(1) Ajustarea pretului contractului este posibila numai in cazul in care au loc
modificari legislative sau au fost emise de cétre autorititile locale acte administrative
care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite
locale al caror efect se reflects Tn cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a
fundamentat pretul contractului.

(2) In orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in masura strict
necesard pentru acoperirea costurilor pe baza cdrora s-a fundamentat preful

contractului.
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CAPITOLUL XXl
Dosarul achizitiei publice
Art. 44.

(1) Autoritatea contractaritd are obligatia de a fntocmi dosarul achizitiei
publice pentru fiecare contract de achizitie publici/acord-cadru incheiat, respectiv
pentru fiecare sistém dinamic de achizitii lansat.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractanta
atat timp cat contractul de achizitie publica/acordul-cadru p‘l"(")"duéé efecte juridice, dar
nu rmai putin de 5 ani de la data incetarii contractului respectiv,

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5
ani de la data anulrii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are
caracter de document public.

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se
realizeaza cu respectarea termenelor $i procedurilor previzute de reglementsrile
legale privind liberul acces la informatiile de interes public i nu poateé fi restrictionat
decét Th masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate
de im drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupa comunicaréa rezultatului
procedurii de atribuire, autoritatea contractanti este obligati sa permita, la cerere,
intr-un termen ¢are nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul
neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la
informatiile din cadrul documentelor de -calificare, propunerilor tehnice si/sau
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectual.

(7) Dosarul ~ achizifiei publice trebuie sa cuprindd documientele
ntocmite/primite de autoritatea contractanté i cadrul procedurii de atribuire, cum ar
fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) referat de necesitate/strategia de contractare;

b) anuntul de intenfie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, dacad este
cazul;

~¢) anunful de participate si dé‘vada' transmiterii acestuia spre publicare;
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d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a
expertilor cooptati;

g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

h) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

i) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

j) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

k) solicitdrile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

1) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

m) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

n) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele
aditionale;

o) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

p) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insofite
de deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
q) hotarari ale instantelor de judecaté referitoare la procedura de atribuire;

r) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant;

s) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

CAPITOLUL XXl

Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac.

Art. 45.

(1) Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sdu ori intr-un
interes legitim printr-un act al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea n
termenul legal a unei cereri poate solicita anularea actului, obligarea autoritatii
contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de remediere,
recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-
jurisdictionald sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fara

personalitate juridicd, poate formula orice cale de atac reglementaté de legislatia in
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vigoare.
Art. 46.

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publicd ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor
incluse Tn anexa nr. 2 la Lege, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decat cea
prevazuta la art. 7 alin. (1), lit. ¢) din Lege, se solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016
privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizifie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor.

(2) Dispozitile Legii nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completarile ulterioare,
ale Legii nr. 134/2010, republicata, cu modificarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr.
287/2009, republicatd, cu modificrile ulterioare, in masura in care prevederile

acestora din urmé nu sunt contrare.

a. Model cadrul de strategie de contractare specificd procedurii de achizitie de
servicii de proiectare, faza PTH, documentatii si avize, asistenta tehnica din
partea proiectantului

Aprobat,
Primar,

STRATEGIA DE CONTRACTARE PENTRU OBIECTIVUL

” Servicii de proiectare, faza PTH, documentatii si avize, asistents

tehnica din partea proiectantului pentru obiectivul de investitii.................... .

In conformitate cu art. 9 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru dinLegea nr. 98/2016 privind achizitile publice,
Orasul $tefdnesti are obligatia de a intocmi strategia de contractare pentru ori
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achizitie publica care depaseste valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege 98/2016.

Structura strategiei de contractare:

l.Date privind autoritatea contractanta

1.1 DENUMIRE ADRESA S| PUNCT(E) DE CONTACT

Adresa postald: orasul Stefanesti , cu sediul in strada Nicolaie lorga nr.7 , judetul
Botosani, Cod postal: 717385, Romania, Punct(e) de contact: Tel. 0231/564101, ,
Fax: 0231/564101.

1.2. TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE
Autoritate locala

1.3. ACTIVITATE
Servicii generale ale administratiilor publice

4. AUTORITATEA CONTRACTANTA ACTIONEAZA IN NUMELE ALTOR
AUTORITATI CONTRACTANTE

NU

Il. Obiectul achizitiei

II.1. TITLU CONTRACTULUI

Servicii de proiectare, faza PTH, documentatii si avize, asistenta tehnica din

partea proiectantului pentru obiectivul de investitii ”............ccceeeeeeninene :
I1.2. TIPUL CONTRACTULUI SI LOCUL DE EXECUTARE A CONTRACTULUI
Contract de servicii.

Locul principal de prestare a serviciilor: ........................... orasul Stefanesti, judetul

Botosani.

I1.3. DESCRIEREA SUCCINTA A CONTRACTULUI SAU A ACHIZITIEI

Il.4. COD CPV
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71322000-1 Servicii de proiectare tehnica pentru constructia de lucrari publice
71356200-2 Servicii de asistenta tehnica

I.5. CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

I1.6. DURATA CONTRACTULUIACORDULUI CADRU/SAD SAU TERMENUL
PENTRU FINALIZARE

Durata contractului este de ..............covvivii. de luni de la semnarea
contractului de achizitie publicad de servicii. Aceastd duratd implicd serviciile de

proiectare, asistenta tehnica din partea proiectantului, precum si plata contractului.

Durata de realizarea a a proiectului tehnic, detalilor de executie,
documentatiilor pentru obtinerea avizelor si autorizatiei este de ............cce.ceeen......
de la data de emitere a ordinului de incepere a serviciilor.

Durata asistentei tehnice este pe toatd perioada de executie, pind la

finalizarea ei.
I1.7. ANUNTUL IMPLICA
Un contract de achizitii publice de servicii.

ll. Descrierea achizitiei publice

Orasul Stefanesti doreste s& achizitioneze servicii de proiectare, faza proiect
tehnic, detalii de executie, documentatii si avize, asistentd tehnicad din partea

proiectantului pentru obiectivul ”.....c..ceevveverenennes ”,

Sursele de finantare a contractului de servici avand ca

Obiectivul ”......ccceuereunee. ” se regaseste/nu se regaseste in strategia locald a

Orasului Stefanesti intocmitd inanul ................

IV. Modalitatea de atribuire

PROCEDURA

IV.1.1.b) Tipul procedurii
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Procedura simplificat4 - Intr-o singura etapa
IV.1.1) Modalitatea de desfasurare

Online

IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE

IV.2.1) Criterii de atribuire

Pretul cel mai scazut.

V. Determinarea si justificarea valorii estimate

Valoarea estimati a achizitiei s-a calculat avand in vedere valoarea totala de
plats, fard TVA, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri

ale contractului.

" La stabilirea valorii estimate a contractului s-au avut in vedere urmétoarele principii:
Valoarea estimata a contractului s-a facut strict pe sursa de finantare ce face

obiectului contractului de finantare ........................... , tinind cont de serviciile
similare executate de Orasul Stefanesti conform art 17, alin (4) din HG 395/2016.

Valoare estimata totala .................... lei fara TVA, echivalentul a
................ Euro la cursulde 1 Euro = ................. lei, conf. curs BNR valabil la
datade............ formata din:

I Proiectare: Proiect tehnic, detalii de executie, documentatii si avize —
............. lei fara TVA,
I Asistenta tehnica din partea proiectantului: ................... lei fara T.V.A.

Modul de stabilire a valorilor estimate s-a facut astfel:

- Preturile acestora au fost extrase din bugetul proiectului aprobat.

- Preturile acestora a fost trecute si in Programul Anual de achizitii publice pe
anul 2018 si strategia anuald de achiziti publice a Orasului Stefanesti

aprobata prin dispozitia primarului ........... 1] PO
Pentru a stabili rezonabilitatea si realitatea preturilor la data lansérii achizitiei

s-a facut o studierea acontractelor atribuite in cadrul SEAP in cursul anului 2016,

constatindu-se ca preturileestimate sunt reale si rezonabile, existind mai multe
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contracte deja atribuite la preturi comparative.

V1. Alegerea si justificarea procedurii de atribuire
Pentru atribuirea contractului de servicii avAnd ca ObiEct ".eeeereeeesrrnessnnssens

Orasul Stefanesti a optat pentru alegerea PROCEDURII SIMPLIFICATE.
Pentru alegerea procedurii simplificate, Stefanesti a avut in vedere
prevederile legislatiei n vigoare, complexitatea contractului de achizitie publica de

servicii , precum si valoarea totald a contractului .

La alegerea procedurii contractul de achizitie publicd de servicii, Orasul
Stefanesti a tinut cont de prevederile art. 16 , art. 17 alin 4 din H.G. 395/2016 ,
precum si de prevederile art.7 alin 2 din Legea nr. 98/2016.

Procedura simplificatd pentru prezenta achizitie publici se va realiza online,
intr-o singura etapa.

Tinind cont de necesitatea si destinatia acestor servicii achizitionate, dar si
de valoarea lor cumulatecare este de ................ lei fara TVA, pentru care in
conformitate cu pragurile de achizitie stabilite la art.7 din L98/2016, in corelatie cu
prevederile art. 17 alin 4 din HG 395/2016, se poate aplica procedura simplificata.

2.Informatii privind acordul-cadru sau un sistem dinamic de achizitii
Nu este cazul.

3. Informatii despre licitatia electronica.
Nu se aplica prezentei achizitiii publice.

4. Durata contractului

Durata contractului este de............................ de luni de la semnarea
contractului de achizitie publicid de servicii. Aceastd durati implica serviciile de

proiectare, asistenta tehnica din partea proiectantului si plata contractului.

Durata de realizarea a a proiectului tehnic, detalilor de executie,
documentatiilor pentru obtinerea avizelor si autorizatiei este de .................... de la

data de emitere a ordinului de incepere a serviciilor.
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Durata asistentei tehnice este pe toat3 perioada de executie a serviciilor, pina

la finalizarea ei.
5.Informatii privind loturile

Nu este cazul.

Contractul de servicii supus procedurii de achizitie nu a fost impartit pe loturi,
procedura urmind a fi finalizatd prin incheierea unui singur contract de servicii pentru

toata lucrarea.

Motivele pentru care s-a hotarit neimpartirea pe loturi sunt urméatoarele:

In principiu, asa cum rezulta si din studiu de fezabilitate, proiectarea implica o
succesiune logicid de operatiuni care nu pot fi prestate de mai multi operatori

economici individual fard asumarea responsabilitatilor.

Nu este posibila impértirea din punct de vedere tehnic a contractuui de
servicii tinind cont c& intocmirea proiectului tehnic implica aceleasi resure si se

refera la un singur obiectiv.

impartirea unui serviciu in mai multe servicii mai mici nu duce la economie de

resurse, ba chiar duce la scumpirea serviciului.

Orasul Stefinesti are obligatia de a asigura calitatea proiectului tehnic si este
responsabila fata de finantator pe toatd durata de viatd a serviciilor care fac obiectul

prezentului proiect tehnic.

6. Reducerea termenelor

Nu este cazul.

Vil. Alegerea si justificarea criteriilor de calificare privind capacitatea si, dupa
caz, criteriile de selectie

Pentru asigurarea unei bune desfasurari a procedurii de achizitie publica,
Orasul Stefanesti a decis alegerea unor criterii minime de calificare si selectie care

sa prezinte relevanta si sa fie proportionale in raport cu natura si complexitatea
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contractului ce urmeaza a fi atribuit, sa fie clare, obiective si de natura a oferi tuturor
participantilor la procedura sanse egale.

Pentru prezenta achizitie, Orasul Stefinesti a solicitat doar criterii de

calificare si selectie referitoare la:

- motive de excludere:

- capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
- experienta similara.

VIl.1 Motive de excludere

Cerinta nr. 1 - Operatorii economici participanti la procedura nu trebuie sa se
incadreze in situatiile prevazute la art. 164, art. 165 alin. 1 si alin. 2 si art. 167 alin. 1
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Modalitatea de indeplinire si aplicabilitatea in cadrul procedurii:

Se va completa DUAE de catre operatorii economcii participanti la procedura
de atribuire (inclusiv eventualii terti si subcontractanti) in conformitate cu art.
193 din Legea 98/2016, urmind ca, inainte de atribuirea contractului de
achizitie publicd, autoritatea contractanti sa solicite ofertantului clasat pe
primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire si prezinte documente
justificative actualizate prin care si demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor
de calificare si selectie, in conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE (cf.
art. 196 alin 2 din Legea 98/2016). Se vor depune, odatd cu DUAE, urmétoarele
documente: angajamentul ferm al terfului sustindtor (impreuna cu documente
anexe la angajament, transmise acestora de catre tert/tertii sustinafori, din
care rezulta modul efectiv in care se va materializa sustinerea
acestuia/acestora), acordul de asociere si acordul de subcontractare, dupa
caz. Documentele justificative care probeaza cele asumate in
angajamente/acorduri vor fi prezentate, la solicitarea autoritatii contractante,

doar de ofertantul clasat pe primul loc in urma aplicarii criteriului de atribuire.
Documente justificative:

Documente justificative:
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a. Persoanele juridice romane vor atasa certificate/documente, eliberate de
autoritatile legale competente, care sa ateste faptul ca respectivul operator economic
nu are datorii scadente de plata a impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat (buget local si buget de stat) documente actualizate Ia momentul
prezentarii lor. Documentele se vor atasa in original, copie legalizata sau copie
lizibila cu mentiunea “conform cu originalul”.

b. Persoanele juridice straine vor atasa certificate/documente eliberate de autoritatile
legale competente din tara in care este stabilit, care sa ateste faptul ca respectivul
operator economic si-a indeplinit obligatile de plata a impozitelor, taxelor sau a
contributilor la bugetul general consolidat (buget local si buget de stat) in
conformitate cu prevederile legale in vigoare din tara in care este stabilit, documente
actualizate la momentul prezentarii lor Documentele se vor atasa in original, copie
legalizata sau copie lizibila cu mentiunea “conform cu originalul” sau alte documente
echivalente emise de autoritati competente din tara respectiva.

c. Se va atasa cazierul judiciar al ofertantului, in copie certificata "conform cu
originalul", semnata si stampilata de reprezentantul legal

d. Se vor atasa cazierele judiciare ale membrilor de conducere al respectivului
operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia (administrator/i sau echivalent) certificate "conform cu originalul”,
semnata si stampilata de reprezentantul legal

MENTIUNE: |. In cazul depunerii unei oferte in asociere, fiecare asociat are obligatia
de a demonstra indeplinirea cerintei. Aceasta declaratie se solicita si eventualilor
subcontractanti. In cazul depunerii unei oferte individuale/comune sustinuta financiar
sifsau tehnico-profesional de catre tert/terti sustinatori, fiecare sustinator are
obligatia de a demonstra indeplinirea cerintei.

Il. 1 Formularul DUAE este pus la dispozitia ofertantilor la sectiunea Documentatie
si clarificari.

Il. 2 Documentele de confirmare ale asociatilor/subcontractantilor/tertilor sustinatori
vor fi prezentate, in urma solicitarii autoritatii contractante, de ofertantul clasat pe
locul I.

Il. 3 Incadrarea in una sau mai multe dintre situatiile prevazute la art. 164, art. 165
si art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, atrage excluderea

ofertantului din procedura pentru atribuirea contractului.
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Il. 4 Ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea
evaluarii ofertelor va prezenta, la solicitarea autoritatii contractante, documentele
justificative care probeaza indeplinirea cerintelor asumate.

lll. In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este stabilit operatorul
economic, nu se emit documente de tipul celor solicitate sau acestea nu vizeaza
toate situatiile cuprinse la art. 164, art. 165 sj art. 167, se accepta orice document
considerat edificator emis de autoritati competente din tara respectiva.

IV.In cazul ofertantilor persoane juridiceffizice straine documentele vor fi transmise in
limba in care au fost emise, in copie certificata "conform cu originalul", semnata si
stampilata de reprezentantul legal, insotite de o traducere autorizata a acestora in

limba romana.

MENTIUNE: 1. In cazul depunerii unei oferte in asociere, fiecare asociat are obligatia
de a demonstra indeplinirea cerintei. Aceasta declaratie se solicita si eventualilor
subcontractanti. In cazul depunerii unei oferte individuale/comune sustinuta financiar
si/sau tehnico-profesional de catre tert/terti sustinatori, fiecare sustinator are

obligatia de a demonstra indeplinirea cerintei.

Cerinta nr. 2 - Operatorii economici participanti la procedura nu trebuie sa se
incadreze in situatiile prevazute la art. 60 alin. 1 lit. d si e din Legea nr.98/2016

privind achizitiile publice.
Modalitatea de indeplinire si aplicabilitatea in cadrul procedurii:

Se va completa DUAE in conformitate cu art. 193 din Legea 98/2016, urménd ca
documentele justificative sa fie prezentate doar la solicitarea Orasului
Stefanesti, in orice moment pe durata desfasurarii procedurii (toate sau o parte
din documente), daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea
corespunzatoare a procedurii (cf. art. 196 alin 1 din Legea 98/2016) sau, inainte
de atribuirea contractului, ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea
criteriului de atribuire (cf. art. 196 alin 2 din Legea 98/2016).

In sensul prevederilor art. 63 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante in ceea ce
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priveste organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire sunt:

Justificare: Pentru cerintele privind motivele de excludere, Orasul $tefanesti a finut
cont de prevederile art. 164 -168 din Legea 98/2016 potrivit carora autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita oricirui operator economic sd prezinte
documente relevante care si dovedeasca indeplinirea cerintelor de la articolele
mentionate mai sus. Avand in vedere natura contractului s-a solicitat operatorului
economic sa si dovedeasca Tndeplinirea motivelor de excludere prin completarea
formularul DUAE (elaborat conform formularului standard aprobat de Comisia
Europeana la adresa URL: https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/ espdffilter) .

Orasul Stefanesti doreste s& identifice un ofertant care are capacitatea legala de a

executa contractul si de a nu pune in dificultate beneficiarul prezentului serviciu.

Orasul Stefinesti doreste ca potentiali ofertanti s nu se afle in posibila situatie de

conflict de interese.

VIl.2.Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele privind

inscrierea in registrele profesionale sau comerciale

Cerinta nr. 1 - Operatorii economici participanti la procedura trebuie sa fie legal
inregistrati in conditiile legii din tara de rezidenta, ca sunt legal constituiti si ca nu se
afla in niciuna dintre situatile de anulare a constituirii precum si faptul ca au

capacitatea profesionala de a realize activitatile care fac obiectul contractului.
Modalitatea de indeplinire si aplicabilitatea in cadrul procedurii:

Se va completa DUAE in conformitate cu art. 193 din Legea 98/2016, urmand ca
documentele justificative sa fie prezentate doar la solicitarea Orasului
Stefinesti, in orice moment pe durata desfasurarii procedurii (toate sau o parte
din documente), daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea
corespunzatoare a procedurii (cf. art. 196 alin 1 din Legea 98/2016) sau, Tnainte
de atribuirea contractului, ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea
criteriului de atribuire (cf. art. 196 alin 2 din Legea 98/2016).

Documente justificative:
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. Persoane juridiceffizice romane

Certificat constatator, in original, copie legalizata sau copie lizibila cu mentiunea
“conform cu originalul”, emis de Oficiul Registrului Comertului sau organismul la care
operatorul economic este atestat profesional - Informatiile cuprinse in acesta trebuie
sa fie actuale/reale la data limita de depunere a ofertelor.

MENTIUNE: Autoritatea contractante are dreptul de solicita ofertantului clasat pe
primul loc prezentarea pentru conformitate a Certificatuluiconstatator emis de ORC -
in original/copie legalizata inainte de transmiterea comunicarii privind rezultatul
procedurii de atribuire.

Il. Persoane juridiceffizice straine

Se vor atasa in original, copie legalizata sau copie lizibila cu mentiunea “conform cu
originalul” si traducere certificata in limba romana, dupa documentele care dovedesc

o forma de inregistrare / atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional.

Se vor atasa documentele relevante, in original sau copie legalizata si traducere
certificata in limba romana sau copie lizibila cu mentiunea “conform cu originalul” si
traducere certificata in limba romana, emise de autoritatile competente din tara in

care isi are sediul operatorul economic, din care sa rezulte:
a)denumirea operatorului economic si toate datele de identificare;
b)codul unic de inregistrare;

c)sediul social, sedii seé:undare, puncte de lucru, filiale, sucursale, subunitati

(adresa);

d)structura actionariatului;

e)numele reprezentantilor legali ai operatorului economic;
fJdomeniul de activitate principal;

g)domeniile de activitate secundare.

Justificare:  Pentru cerintele privind capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale, Oragul Stefénesti a tinut cont de prevederile art. 173 alin 1 din Legea
98/2016 potrivit carora autoritatea contractants are dreptul de a solicita oricarui
operator economic sa prezinte documente relevante care si dovedeascad forma de
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inregistrare si, dupd caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere
profesional, in conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabilit operatorul
economic. Avand in vedere natura si complexitatea contractului s-a solicitat
operatorului economic si si dovedeascd forma de finregistrare prin completarea
formularul DUAE (elaborat conform formularului standard aprobat de Comisia
Europeana la adresa URL: https://ec.europa.eu/growth/toolsdatabases/ espdffilter) .

Prin aceastd solicitare, Orasul Stefinesti doreste sa selecteze acei ofertanti care fsi

desfasoara activitatea in mod legal.

Sectiunea I1.1.2 Situatia economica si financiara
Nu este cazul.

Sectiunea l11.1.3 Capacitatea tehnica si profesionala

Cerinta nr. 1
Cerinta: Experienta similara in prestari servicii

Lista principalelor servicii prestate in cursul unei perioade care acopera cel
mult ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si a beneficiarilor publici sau privati,
insotita de certificari/documente constatatoare sau echivalent. Ultimii 3 ani vor fi
calculati pana la data limita de depunere a ofertei, cu mentiunea ca modul de calcul
al perioadei nu va fi afectat de eventuale decalari ale termenului limita prevazut in
AP/IP publicat. Prin lista serviciilor prestate insotita de certificari/documente
constatatoare sau echivalent, ofertantul trebuie faca dovada ca, in ultimii 3 ani
calculati pana la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor au fost executate in
conformitate cu normele profesionale in domeniu si duse la bun sfarsit servicii
similare cu cele ce fac obiectul contractului care se atribuie prin prezenta procedura
cu o valoare totala fara TVA mai mare sau cel putin egala cu ....................... lei
fara TVA, la nivelul unui contract, maximum 2 sau 3 contracte.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintelor: Se va
prezenta DUAE in conformitate cu prevederile art 193 alin 1 din Legea 98/2016, iar

documentele justificative constand in:

1.Documente reprezentand certificari/documente constatatoare pentru acele

prestari de servicii pe care ofertantul considera ca autoritatea contractanta trebuie sa
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le ia in considerare pentru evaluarea indeplinirii cerintei privind  experienta similara.
Respectivele certificari vor trebui sa indice:
a. obiectul serviciilor astfel incat sa fie furnizate toate informatiile solicitate si

necesare pentru a se verifica indeplinirea cerintei privind experienta similara,
b. beneficiarii, indiferent daca acestia sunt autoritati contractante sau clienti privati,
c. valoarea-in lei fara tva,

d. perioada, mai exact intervalul periodic (data de inceput si data de finalizare) in

care s-a executat contractul
e. locul prestarii serviciilor si

f. sa precizeze daca au fost efectuate in conformitate cu normele profesionale din

domeniu si daca au fost duse la bun sfarsit;

Certificarile vor fi emise sau contrasemnate de beneficiar (autoritate
contractanta sau client privat), care probeaza indeplinirea celor asumate in DUAE
urmeaza a fi prezentate la solicitarea autoritati contractante, doar de catre
ofertantul clasat pe locul | in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii

ofertelor.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintelor: Se va prezenta
DUAE in conformitate cu prevederile art 193 alin 1 din Legea 98/2016 iar
documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate in DUAE
urmeaza a fi prezentate la solicitarea autoritatii contractante, doar de catre ofertantul
clasat pe locul | in clasaimentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.

Justificare: In vederea reducerii riscului de nerealizare a contractului Orasul
Stefénesti doreste s& se asigure de faptul ca potentialul castigator al contractului are
suficienta stabilitate tehnica si profesionald pentru derularea contractului de achizitie

publica.

Pentru cerinta privind capacitatea tehnicd si profesionald autoritatea
contractanta a avut in vedere si a respectat prevederile art. 178 alin 1 si 2 , precum
si art 179 litera a din Legea 98/2016.
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Orasul Stefinesti prin cerinta de mai sus privind experienta similara doreste
si se asigure ca ofertantii au experienta necesaré pentru prestarea unui astfel de
contract. Valoarea minim3 impusd este mai mica decit valoarea estimata a
contractului pe fiecare components in parte. S-a optat pentru aceasta valoare pentru

ca suma stabilita sa fie unitard si usor de urmarit.

Operatorii economici vor avea posibilitatea de a dovedi valoarea experientei
similar printr-un numar de maxim trei contracte pentru serviciile de proiectare si

asistenta tehnica.

Numarul de contracte este mai mare de 1 si nu restrictioneazd accesul
operatorilor economici la prezenta procedura, deoarece dacé operatorul nu dispune
de experienta similard necesard poate apela la un tert sustinator care poate

prezenta si el un contract pe linga contractul operatorului economic.

Informatii privind partea din contract pe care operatorul economic are,
eventual, intentia sa o subcontracteze.
1. Autoritatea contractanta solicita ofertantului/candidatului sa precizeze in oferta
partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si datele de
identificare ale subcontractantilor propusi.
2. Autoritatea contractanta va verifica inexistenta unei situatii de excludere prevazute
la art. 164, 165 si 167 in legatura cu subcontractantii propusi.,
3. Tn cazul in care este identificata o situatie de excludere, cu aplicarea in mod
corespunzator a dispozitiilor art. 171 din Légea nr. 98/2016, autoritatea contractanta
va solicita ofertantului/candidatului o singura data sa inlocuiasca un subcontractant
n legatura cu care a rezultat, in urma verificarii, ca se afla in aceasta situatie.
4. Autoritatea contractanta nu stabileste cerinte de participare pentru
subcontractantii propusi de ofertant/candidat in oferta sau solicitarea de participare,
dar ia Tn considerare capacitatea tehnica si profesionala a subcontractantilor propusi
pentru partea lor de implicare in contractul care urmeaza sa fie indeplinit, daca
documentele prezentate sunt relevante in acest sens.
5. In cazul in care operatorul economic intentioneaza sa subcontracteze o parte/parti
din contract, DUAE include si informatiile solicitate cu privire la subcontractanti.
6. Avand in vedere prevederile art. 218 din Legea 98/2016 subcontractantii isi vor

exprima la data depunerii ofertei/momentul introducerii acestora in contractul de
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achizitie publica, optiunea de a fi sau nu platiti direct de catre autoritatea
contractanta. In acest sens vor cuprinde in oferta depusa denumirea in unul dintre
motivele de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167, autoritatea contractanta va
Solicita, o singura data, ca operatorul economic sa fnlocuiasca tertul/tertii
sustinator/sustinatori fara ca acest aspect sa aduca atingere principiului
tratamentului egal prevazut la art. 2 alin. (2) lit. b) din Legea 98/2016.

8. Th scopul verificarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie de catre tertul/tertii
care acorda sustinere, in conditile art. 183 alin. (1) din Lege, autoritatea
contractanta poate solicita tertuluiftertilor sustinator (i), oricdnd pe parcursul
procesului de evaluare, documente si informatii suplimentare in legatura cu
angajamentul dat sau cu documentele prezentate, in cazul in care exista rezerve in
ceea ce priveste corectitudinea informatiilor sau documentelor prezentate sau cu
privire la posibilitatea de executare a obligatilor asumate prin respectivul

angajament.

7. In cazul in care contractantul intampina dificultati pe parcursul executarii
contractului de achizitie publica/acordului-cadru, iar sustinerea acordata de unul sau
mai multi terti vizeaza indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si
profesionala, autoritatea contractanta va solicita ofertantului/candidatului ca prin
actul incheiat cu tertul/tertii sustinator(i) sa garanteze materializarea aspectelor ce

fac obiectul respectivului angajament ferm.

8. In cazul in care operatorul economic demonstreaza indeplinirea criteriilor
referitoare la capacitatea tehnica si profesionala invocand sustinerea unui tert,

DUAE include informatiile cu privire la tertul sustinator.

9. In conformitate cu prevederile art. 113 alin. 12 din Legea nr. 98/2016, operatorul
economic poate sa invoce sustinerea unui/unor terti pentru maxim 50% din cerinta

ce a fost stabilita pentru experienta similara.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintelor: Se va
prezenta DUAE in conformitate cu prevederile art 193 alin 1 din Legea 98/2016, iar
documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate in DUAE
urmeaza a fi prezentate la solicitarea autoritatii contractante, doar de catre ofertantul

clasat pe locul | in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.
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Justificare: Orasul Stefinesti, prin cerinta de mai sus doreste sa se asigure
ca ofertantii participanti care au macar un contract similar in ultimii 3 ani, nu le este
restrictionat accesul la procedura si ca pot apela la subcontractanti sau la terti

sustinatori pentru orice parte din experienta similara.

VIIl. Alegerea si justificarea criteriului de atribuire si, dupa caz, a factorilor de

evaluare utilizati.

Pentru prezenta procedura de atribuire, Orasul Stefinesti a optat pentru
criteriul de atribuire: PRETUL CEL MAI SCAZUT.

Orasul Stefanesti a optat pentru criteriul de atribuire mentionat mai sus tinand

cont de prevederile art.187 din Legea 98/2016.

Serviciile care fac obiectul prezentului contract au ca obiect prestatii
intelectuale care presupun activitati cu nivel de complexitate ridicat, situatie in care
calitatea personalului are un impact semnificativ asupra calitafii executarii

contractului de servicii..

in consecinta, Orasul Stefinesti a decis ca unic criteriu de atribuire sa fie

pretul.

IX. Modalitatea de achizitie

1. Pentru realizare contractului de achizitie publicd de servicii, Orasul
Stefanesti a apelat la ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie .

2. Riscuri

A. Riscul alegerii gresite a procedurii de achizitiei
Acest risc este eliminat, datoritd aplicarii corecte a prevederilor L98/2016 dar si a
analizei exacte a tuturor achizitilor efectuate in anul 2018 cu aceeasi destinafie si

utilizare, dar tinind cont si de sursa de finantare.

B. Riscul restrictionérii accesului prin stabilirea obiectului contractului
Obiectul contractului este format doar din servicii specifice constructiilor civile.

C. Riscul ca ctriteriile de calificare sé& fie restrictive si riscul existenfei unei
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contestatii
Acest risc a fost exclus prin stabilirea doar a unor criterii dé calificare minime cu
privire la capacitatea ofertantului, fara stabilirea unor criterii privind capacitatea
financiara valorice.
D. Riscul heprimirii de oferte
Acest risc este exclus prin faptul cd pe piata existd multi operatori economici care

oferd aceste lucréri de profil, iar conditiile de calificare si selecctie nu sunt restrictive.

E. Riscurile care pot afecta executia contractului sunt urmatoarele:

1) neindeplinirea obligatiilor contractuale;

Riscul neindeplinirii obligatilor asumate de catre prestator prin contractul de
servicii semnat cu beneficiarul, fapt care ar aduce grave prejudicii acestuia, si ar

conduce la imposibilitatea implementarii proiectului.
2) necorelarea datelor preluate de la beneficiar

Necorelarea datelor preluate de la beneficar conduce la prestarea incorecta, si in

consecinta, la indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale.
3) defectarea echipamentelor;

Defectarea echipamentelor conduce la imposibilitatea practica a membrilor
echipei de a-si exercita atributiile. O atare situatie afecteaza evident indeplinirea

in bune conditii a contractului.
4) schimbarea legislatiei

Avand in vedere faptul ca legislatia in tara noastra suporta dese modificari si
actualizari, consideram ca acesta este un factor major de risc care poate afecta
indeplinirea contractului.

5) forta majora

Forta majora reprezintad o imprejurare de origine externa, cu caracter extraordinar,
absolut imprevizibila si inevitabild, care se afla in afara controlului oricarei parti,

care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face imposibilé prestarea
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si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente:
razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii
aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci
enuntiativa. Nu este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai
sus care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare

executarea obligatiilor uneia din pari.
6) lipsa de experienta a echipei de lucru

Lipsa de experienta a echipei de lucru poate afecta indeplinirea contractului, prin
intarzieri datorate indeplinirii defectuoase a indatoririlor pe care acestia le au;

Pentru a reduce riscurile mentionate la punctele E1-7, Orasul

Stefanesti a prevazut in cadrul caietului de sarcini:
- informatii privind protectia muncii, protectia mediului, impozitarea;

- informatii privind locul de executie a contractului, caracteristicile tehnice,

conditiile de plata etc.

X. Modalitatea de implementare a contractului

1. Conditii referitoare la contract.

Garantia de participare

Ofertantul va constitui o garantie pentru participare eliberata in numele
ofertantului in cuantum de 1% din valoarea estimatd a contractului de achizitie
publici de servici. Garantia de participare se constituie in conformitate cu
prevederile art. 36 din HG nr. 395/2016 "prin virament bancar sau printr-un
instrument de garantare emis in conditile legii de o societate bancara ori de o
societate de asigurari, care nu se afla in situatii speciale privind autorizarea ori
supravegherea, in conditiile legii." Contul de garantii: contul ..................ccoeeeiies
Trezoreria Municipiului Botosani, Beneficiar: Orasul Stefanesti, cod de identificare
fiscala: .............. Garantia de participare poate fi eliberata in numele ofertantului si
in alta valuta, la cursul BNR din data publicarii invitatie de participare in SEAP.
Perioada de valabilitate a garantiei pentru participare va fi cel putin egala cu
perioada de valabilitate a ofertei. In cazul depunerii de oferte in asociere, garantia de
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participare trebuie constituita in numele asocierii si sa mentioneze ca acopera in
mod solidar toti membrii grupului de operatori economici. Garantia de participare
emisa in alta limba decat romana va fi prezentata in original si va fi insotita de
traducerea autorizata si legalizata in limba romana. Garantia de participare se va
depune scanata in SEAP si semnata cu semnatura electronica. Pentru constituirea
garantiei de participare prin instrument de garantare, dovada constituirii se va
depune scanata in SEAP, si in original la sediul autoritatii contractante pana la data

limita de depunere a ofertelor.

Garantia de buna executie

Cuantumul garantiei de buna executie este de 10% din valoarea fara TVA a
contractului. Modalitate de constituire: cu respectarea prevederilor art. 40 alin. 1, 3-9
din HG nr. 395/2016. Ofertantul declarat castigator are obligatia de a constitui
garantia de buna executie a contractului in conditiile de mai sus in termen de 5 zile

lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica.
Principalele modalitti de finantare

Fonduri guvernamentale si bugetul local
Informatii privind o anumita profesie

Nu este cazul
Conditii de executare a contractului

Nu este cazul.

Ajustarea pretului

Pretul contractului nu se ajusteazi.

Xl. Modalitati de plata si penalitati

Achizitorul are obligatia de a efectua plata in termen de maxim 30 de zile de la
realizarea receptiilor dar in functie de alocarea financiara a fondurilor necesare
realizarii investitiei primite de autoritatea contractanta, conform contractului de
finantare semnat cu Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, cu

69



privire la prezenta investitie.

Contractul nu va fi considerat terminat pana cand procesul-verbal de receptie
finald nu va fi semnat de comisia de receptie, care confirma cé serviciile au fost

executate conform contractului.

XIil. Informatii necesare verificarii de catre ANAP

Se va completa strict ultima coloana a tabelului cu preluarea informatiilor

relevante din capitolele anterioare

Se va prelua doar continutul relevant .

Aspecte Continut relevant din strategie

verificate - ———
Nr. Optiune aleasa Justificare

crt

Procedura de Procedura simplificatd | Pentru atribuirea contractului de
atribuire aleasa ntr-o singura etapa servicii avand ca obiect
Orasul Stefanesti a optat pentru
alegerea PROCEDURII
SIMPLIFICATE.

Pentru alegerea  procedurii
1 simplificate, Orasul Stefénesti a
avut in vedere prevederile
legislatiei in - vigoare,
complexitatea contractului de
achizitie publicd de servicii,
precum si valoarea totala a

contractului .

La alegerea procedurii contractul
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de achiziﬁe bublicé de servicii,
Orasul Stefanesti a tinut cont de
prevederile art. 16 , art. 17 alin 4
din H.G. 395/2016 , precum si de
prevederile art.7 alin 2 din
Legea nr. 98/2016.

Procedura simplificatd pentru
prezenta achizitie publica se va
realiza online, intr-0 singurd
etapa.

Tinind cont de necesitatea si
destinatia acestor.  servicii
achizitionate, dar si de valoarea
lor cumulatecare este de ............
lei fara TVA, pentru care fin
conformitate cu pragurile de
achizitie stabilite la art7 din
L98/2016, 1in corelatie cu
prevederile art. 17 alin 4 din
HG395/2016, se poate aplica
procedura simplificata.

[Modalitatea Nu este cazul Nu este cazul
speciala de
atribuire
Reducerea NU Nu este cazul
termenelor
Impartire pe Contractul de servicii supus-
loturi (numai NU procedurii de achizitie nu a fost

impartit pe loturi, procedura
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pentru autorita.ile

contractante)

urmind a fi finalizatd prin
incheierea unui singur contract

de servicii pentru toata lucrarea.

Motivele pentru care s-a hotarit
neimpartirea pe loturi sunt

urmaétoarele :

in principiu, asa cum rezulta si
din studiu de fezabilitate,
proiectarea implicd o succesiune
logicad de operatiuni care nu pot
fi prestate de mai mulii operatori
economici individual fara

asumarea responsabilitatilor.

Nu este posibild impartirea din
punct de vedere tehnic a
contractului de servicii tinind
cont cA fintocmirea proiectului
tehnic implicad aceleasi resure i

se refera la un singur obiectiv.

impértirea unui serviciu n mai
multe servicii mai mici nu duce la
economie de resurse, ba chiar
duce la scumpirea serviciului.
Orasul Stefanesti are obligatia
de a asigura calitatea proiectului

tehnic .

Criterii de

calificare privind

Capacitatea

exercitare a

de

activitatii profesionale

Pentru cerintele privind
capacitatea de exercitare a
activitati profesionale, Orasul
Stefanesti a tinut cont de
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capacitatea,
inclusiv cerintele
privind
inscrierea in
registrele prof.

sau com.

prevederile art. 173 alin 1 din
Legea 98/2016 potrivit carora
autoritatea contractantd are
dreptul de a solicita oricarui
operator economic s& prezinte
documente relevante care sa
dovedeasca forma de
inregistrare si, dupa caz, de
atestare ori apartenentd din
punct de vedere profesional, in
conformitate cu cerintele legale
din fara in care este stabilit
operatorul economic. Avand in
vedere natura contractului s-a
solicitat operatorului economic
sd si dovedeasca forma de
inregistrare prin prezentarea
certificatului de inregistrare sau

prin alte documente relevante.

Modalitatea de indeplinire si
aplicabilitatea in cadrul

procedurii:

Se va completa DUAE 1in
conformitate cu art. 193 din
Legea 98/2016, urmand ca
documentele justificative sa fie
prezentate doar la solicitarea
AC, in orice moment pe durata
desfasurarii procedurii (toate sau
o parte din documente), daca
acest lucru este necesar pentru
a asigura desfasurarea
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corespunzatoare a procedurii (cf.
art. 196 alin 1 din Legea
08/2016) sau, finainte de
atribuirea contractului,
ofertantului clasat pe primul loc
dupa aplicarea criteriului de
atribuire (cf. art. 196 alin 2 din
Legea 98/2016).

Capacitatea tehnica si

profesionala

In vederea reducerii riscului de
nerealizare a contractului Orasul
Stefanesti doreste sa se
asigure de faptul ca potentialul
castigator al contractului are
suficienta stabilitate tehnica si
profesionald pentru derularea
contractului de achizitie publica.

Pentru cerinta privind
capacitatea tehnica si
profesionala autoritatea

contractantd a avut in vedere si
a respectat prevederile art. 178
alin 1 si 2 , precum si art 179
litera a din Legea 98/2016.

Orasul Stefanesti prin cerinta de
mai sus privind experienta
similara doreste sa se asigure ca
ofertantii au experienta necesara
pentru executia unui astfel de
contract. Valoarea  minima
impusd este mai micad decit
valoarea estimatd a contractului

pe fiecare componenta in parte.
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S-a optat pentruﬂ aceasta valoare
pentru ca suma stabilitd sa fie

unitara si usor de urmarit.

Operatotii economici vor avea
posibilitatea de a dovedi
valoarea experientei similare
printr-un numar de maxim 2 sau
3 contracte pentru serviciile de

proiectare si asistenta tehnica.

Numarul de contracte este mai
mare de 1 si nu restrictioneaza
accesul operatorilor economici la
prezenta procedurd deoarece
daca operatorul hu dispunée de
experienta similara necesara
poate apela la un tert sustinator
care poate prezenta si el un
contract pe lingd contractul

operatorului economic.

Criterii de NU

Selectie

Criteriul de Pretul cel mai scazut Pentru prezenta procedura de
atribuire atribuire, orasul Stefanesti a

optat pentru criteriul de atribuire:

pretul cel mai scazut.

Orasul Stefanesti a optat pentru
criteriul de atribuire mentionat
mai sus tindnd cont de
prevederile art.187 din Legea
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98/2016.

Servicile care fac obiectul
prezentului contract au ca obiect
prestatii intelectuale care
presupun activitdti cu nivel de
complexitate ridicat, situatie n
care calitatea personalului are
un impact semnificativ asupra
calitatii executarii contractului de

servicii si contractului de lucrari.

Calificarea, experienta
profesionald si modul de
organizare reprezinta

caracteristici ale ofertei, ce
descriu, in fapt, nivelul tehnic
sau functional al acesteia, fiind
considerate un avantaj calitativ

ce poate fi punctat.

In consecints, Orasul Stefinesti
a decis ca unic criteriu de
atribuire sa fie pretul cel mai mic

Factorii de Nu este cazul Nu este cazul

evaluare utilizati

Avizat, Intocmit,

Contabil, Raeeemeas , numit responsabil pe achizitii
publice in cadrul Orasului Stefanesti
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b. Model cadrul de strategie de contractare specifici procedurii de lucrari

Aprobat,
Primar,

STRATEGIA DE CONTRACTARE PENTRU LUCRAREA

“Lucréri de constructii pentru obieCtivul.............ceeeevvveiveesessreessesennnn.

In conformitate cu art. 9 alin. (2) din H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizifie publicd/acordului-cadru dinLegea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
Orasul Stefanesti are obligatia de a intocmi strategia de contractare pentru orice
achizitie publica care depaseste valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Lege 98/2016.

Structura strategiei de contractare:

L.Date privind autoritatea contractanti

.1 DENUMIRE ADRESA Sl PUNCT(E) DE CONTACT

Adresa postald: orasul Stefanesti , cu sediul in strada Nicolaie lorga nr.7 , judetul
Botosani, Cod postal: 717385, Romania, Punct(e) de contact: Tel. 0231/564101, |,
Fax: 0231/564101.

I.2. TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE
Autoritate locala
1.3. ACTIVITATE

Servicii generale ale administratiilor publice
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1.4 AUTORITATEA CONTRACTANTA ACTIONEAZA IN NUMELE ALTOR
AUTORITATI CONTRACTANTE

NU

Il. Obiectul achizitiei

II.1. TITLU CONTRACTULUI

Lucrari de constructii pentru obiectivul

11.2.TIPUL CONTRACTULUI SI LOCUL DE EXECUTARE A CONTRACTULUI
Contract deachizitie publica de lucrari.

Locul principal de executie: .............cc.oeeeei orasul Stefanesti, judetul Botosani
11.3.DESCRIEREA SUCCINTA A CONTRACTULUI SAU A ACHIZITIEI

11.4.COD CPV

l1.5. CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

I.6. DURATA CONTRACTULUIFACORDULUI CADRU/SAD SAU TERMENUL
PENTRU FINALIZARE

Durata contractuluieste de ............ccoeiviert viiiiiiiiie de la semnarea

contractului de achizitie publica de lucrari si constituirea garantiei de buna executie.
1.7, ANUNTUL IMPLICA
Un contract de achizitii publice de lucrari.

lll. Descrierea achizitiei publice

Orasul Stefinesti doreste sa achizitioneze executie de lucrari pentru

»

obiectivul “................... ",

Sursele de finantare a contractului de lucrari avind ca

Obiectivul ........coveeeriiiiiiins " se regaseste in strategia locala a

Orasului Stefanesti intocmita inanul ......... B g T
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IV. Modalitatea de atribuire

PROCEDURA

IV.1.1.b) Tipul procedurii

Procedura simplificats - Intr-o singura etapa
IV.1.1) Modalitatea de desfasurare

Online

IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE

IV.2.1) Criterii de atribuire

Pretul cel mai scazut.

V. Determinarea si justificarea valorii estimate

Valoarea estimaté a achizitiei s-a calculat avand in vedere valoarea totala de
plata, fard TVA, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri

ale contractului.

La stabilirea valorii estimate a contractului s-au avut in vedere urmatoarele principii:
Valoarea estimata a contractului s-a facut strict pe sursa de finantare ce face
obiectului
contractului de finantare nr. ................................ , findnd cont de
lucrarile similare
executate de Orasul